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PROCESSO N° 255/23
PREGAO PRESENCIAL N° 015/23
TIPO DE LICITAGAO: MENOR VALOR GLOBAL
EDITAL RETIFICADO

A Presidente da Camara Municipal de Araras, usando de sua competéncia, torna
publico que se acha aberta, na Camara Municipal de Araras, Licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 015/2023 -, tendo como objeto a
“Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos de
informatica contemplando licenca de uso de um Software para Gerenciamento de
Conteudo Documental, transformacdo de documentos fisicos em eletronicos e
disponibilizacao de dados na internet, incluindo-se a instalagcao, conversao de
dados, treinamento de usuarios, customizacOes necessarias e atualizagdes”,
conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I) deste edital.
O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observarao, integralmente,
as disposicoes da Lei n°® 10.520/2002, a Lei Complementar n® 123/2006, a Lei
Complementar n© 147/2014, Ato da Mesa n° 45/2013 e aplicando-se,
subsidiariamente, as normas da Lei n°® 8.666/1993 e suas alteragoes.

A abertura da sessdo publica deste PREGAO PRESENCIAL N° 015/2023, serd
presidido pelo (a) Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio, nomeados pelas Portarias n®
97/2023 e 99/2023 e realizada no Plenario “Ver. Bruno Moisés Baptistellla, situado
na Av Zurita n. 181, Jardim Belvedere, Municipio de Araras, Estado de Sao Paulo,
as 9h do dia 07/02/2024, quando deverao ser entregues a Comissao de Licitacdes,
os documentos referentes ao Credenciamento (fora do envelope), a Declaracao de
Cumprimento das CondicOes de Habilitacao (Anexo III) (fora do envelope), os
envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo das

empresas interessadas.
1 - DO OBJETO DA LICITAGAO:
1.1 - Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de

informatica contemplando licenca de uso de um Software para Gerenciamento de
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Conteudo Documental, transformacdo de documentos fisicos em eletrénicos e
disponibilizacdo de dados na internet, incluindo-se a instalagdao, conversao de
dados, treinamento de usudrios, customizacdes necessarias e atualizacoes,
conforme especificacdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I) deste edital.
1.2 - Integram esse edital, os seguintes anexos:

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo II - Proposta de Precos;

Anexo III - Declaracao de Cumprimento das Condicoes de Habilitacao;
Anexo IV - Modelos de Declaracgoes;

Anexo V - Declaracao de Enquadramento para Microempresa;

Anexo VI - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

Anexo VII - Declaracao de Regularidade Perante o Ministério do Trabalho;
Anexo VIII - Declaracao de Nao Enquadramento no Artigo 101, da LOMA;
Anexo IX - Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;

Anexo X - Qualificacao da Pessoa para Assinar o Contrato;

Anexo XI - Termo de Ciéncia e de Notificacao TCE - SP;

Anexo XII - Minuta do Contrato;

Anexo XIII - Documentos a disposicao do Tribunal de Contas - SP

Anexo XIV - Tabela de verificacao de conformidade

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO NA LICITACAO:

2.1 - Poderao participar deste pregao as empresas interessadas, pertencentes ao
ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, e que atendam comprovadamente
a todas as condigdes impostas por este edital e seus anexos, sendo:

2.1.1 - Desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto.

2.1.2 - Atenderam as exigéncias constantes neste edital e nos seus anexos,
inclusive quanto a documentacao.

2.2 - Nao sera admitida nesta licitacao a participacao de licitantes:

2.2.1 - Que se enquadrem no artigo 101, da LOMA - Lei Organica do Municipio de
Araras.

2.2.2 - Em regime de faléncia ou recuperacao judicial.
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2.2.3 - Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de licitar ou
contratar com o Municipio de Araras ou que tenha sido declarada inidénea para
contratar ou licitar com a Administracdao Publica de qualquer nivel, de acordo com
a Sumula n° 51, do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, sem contar ainda
com as demais proibicoes elencadas no artigo 99, da Lei n° 8.666/1993 e suas
alteracOes posteriores.

2.2.4 - Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao.

2.3 - Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das
condicdes gerais e particularidades de fornecimento do objeto da presente
Licitagao, nao podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento
impeditivo da correta formulagdao da PROPOSTA DE PRECOS ou do integral
cumprimento do Contrato, ndao sendo aceitas reivindicagdes posteriores, sob
qualquer alegacao.

2.4 - Ao adquirir o edital e seus anexos, o interessado devera verificar seu
conteudo, pois nao serdao admitidas reclamacgdes posteriores sobre eventuais
omissoes.

2.5 - As duvidas a serem dirimidas, por telefone serdo somente aquelas de ordem

estritamente informal.

3 — DO CREDENCIAMENTO;

3.1 - Para credenciamento deverao ser apresentadas as seguintes documentacoes:
3.1.1 - Tratando-se de sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
licitante, o Contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado
na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.1.2 - Apresentar declaracao da licitante dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de HABILITACAO (Anexo III), conforme dispde o artigo
40, inciso VII, da Lei n© 10.520/2002.
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3.1.3 - Apresentar, se for o caso, declaracao de microempresa ou empresa de
pequeno porte (Anexo V) visando os beneficios previstos nos artigos 42 a 45, da
Lei Complementar n© 123/2006.

3.1.3.1 - A falta da declaracao de enquadramento da licitante como microempresa
ou empresa de pequeno porte, ou sua imperfeicdo, ndao conduzira ao seu
afastamento da licitacdo, mas tdo somente dos beneficios da referida Lei
Complementar n® 123/2006, salvo se a propria licitante desistir de sua participagao
no certame, na sessao publica de abertura da licitagao, retirando seus envelopes.
3.1.4 - Tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou
particular da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
precos, interpor recursos e desistir de sua interposicao, e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente registro comercial,
registro na Junta Comercial, que comprove os poderes do mandante para a
outorga.

3.2 - O representante legal e/ou procurador devera identificar-se através de
documento original que contenha foto.

3.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma empresa.

3.4 - A ndo apresentacao da procuragao ou de pessoa representando, nao implica
na inabilitacao do licitante, mas o impede de manifestar-se na fase de lances e
contra as decisoes tomadas pelo(a) Pregoeiro(a).

3.5 - Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados FORA DOS
ENVELOPES, devendo ser apresentados os documentos originais juntamente com
as copias simples para autenticacao junto ao (a) Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio.
Se a Licitante preferir, podera apresentar as copias ja autenticadas, conforme a Lei
n% 13.726/2018 e o Decreto n°© 2.149/1940.

4 - DA APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES:
4.1 - Os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e a HABILITAGAO, deverdo
ser apresentados no local, dia e hora determinados, em 02 (dois) envelopes,

fechados e indevassaveis, trazendo na parte externa os seguintes dados:
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a) No envelope que contiver a PROPOSTA DE PRECOS escrever:

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

Envelope n° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

Razao Social:

CNP3J:

Pregao Presencial n® 015/2023 - Processo n© 255/2023 Data: 07/02/2024

b) No envelope que contiver a HABILITACAO escrever:

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

Envelope n° 02 - HABILITAGCAO

Razao Social:

CNPJ:

Pregao Presencial n® 015/2023 - Processo n© 255/2023 Data: 07/02/2024

4.1.1 - Da Documentacgao relativa a PROPOSTA DE PRECOS:

4.1.1.1 - A proponente devera apresentar no Envelope n°® 01 - PROPOSTA DE
PRECOS, preenchida conforme modelo apresentado no Anexo II deste Edital, em
papel timbrado da empresa, original, com o conteudo, em 01 (uma) via.

4.1.1.2 - MENOR VALOR GLOBAL: nao serao aceitas PROPOSTAS DE PRECOS
gue contenham descricao do tipo “conforme descrito no edital”.

4.1.1.3 - Havendo duvida, e nao sendo esclarecida pelo representante, prevalecera
a descricao apresentada na PROPOSTA DE PRECOS.

4.1.1.4 - A PROPOSTA DE PRECOS devera ser assinada pelo representante legal
da empresa licitante, conforme Estatuto ou Contrato Social.

4.1.1.5 - O licitante se responsabilizara integralmente pelos dados apresentados
em sua documentacao.

4.1.2 - Exigéncias na PROPOSTA DE PRECOS:

a) Prazo de Validade da PROPOSTA DE PRECOS nao inferior a 60 (sessenta)

dias, contados da entrega dos envelopes;
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4.1.3 - A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS pelo proponente implica, ainda,
no pleno conhecimento das condicOes estabelecidas no presente edital e das
normas estabelecidas na Lei n°® 8.666/1993 e suas alteracdes posteriores,
prevalecendo, em caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

4.2 - O envelope de HABILITACAO deverd conter 01 (uma) via:

4.2.1 - Da Documentacao relativa a Habilitacao Juridica:

a) Registro Comercial, em se tratando de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

C) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de

prova de diretoria em exercicio.

4.2.2 - Da Documentacao relativa a Reqularidade Fiscal:

a) Razao Social, endereco completo e prova de inscricao no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), através de Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

c) Prova de Inexisténcia de Débitos perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao de Tributos Federais e
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unidao), expedidos, respectivamente, pela
Secretaria da Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional, inclusive a
Previdéncia Social;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de
Certiddo, ou Certidoes, emitidas por 6rgdo municipal da proponente, que atestem

regularidade quanto a Tributos Mobiliarios.

4.2.3 - Documentacao relativa a Qualificacdo EconOmica:

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

4.2.3.1 - Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata ou Recuperacao Judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica.

4.2.3.2 - Em caso de recuperacao judicial, deverd apresentar o Plano de
Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor (conforme
Sumula n° 50, do TCE-SP).

4.2.4 - Documentacao relativa a Qualificacdo Técnica:

4.2.4.1- Prova de aptidao para o desenvolvimento de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, por meio de apresentacdo de Atestado(s)
de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) o desempenho de atividades pertinentes e compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, seguindo o
modelo (Anexo IX)

4.2.4.1.2 - Os atestados solicitados neste subitem deverao ser emitidos em papel
timbrado da empresa ou 6rgao Contratante, com a identificacdo clara do signatario,
inclusive com a indicacdao do cargo que ocupa, e deverao conter telefone e
enderecgo, de forma a permitir possiveis diligéncias que comprovem a execugao dos

servigos de forma satisfatoria;

4.3 - Declaracao ou declaracoes da licitante de que:

Anexo IV:

a) Aceita todas as condicoes deste Pregao Presencial e das especificacoes
constantes do Contrato, que integram este edital independente de sua transcricao;
b) Fornecerd a documentacdao complementar que for julgada necessaria para
esclarecer dlvidas sobre a HABILITACAO ou sobre a PROPOSTA DE PRECOS
apresentada;

c) Nao esta inidonea perante o Poder Publico Federal, Estadual e Municipal;

d) Nao estd em processo de recuperacao judicial, caso contrario, devera observar
o Item 4.2.3.2 deste edital;
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e) Ndo estd em débito com a Prefeitura Municipal de Araras, se tratando de
empresas de fora da cidade;

f) Responde pela veracidade das informacdes constantes da HABILITACAO e da
PROPOSTA DE PRECOS que apresenta;

g) Fornecerad, no local de sua aplicacao ou utilizacao, toda a mao-de-obra, materiais
e equipamentos, compativeis com o OBJETO do Contrato, requisitado pela
Contratante;

h) Fornecera os servicos OBJETO da licitacdo de acordo com as melhores técnicas
disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execugao;

i) Nos precos ofertados estao inclusos todas as despesas diretas e indiretas, em

conformidade com as condicdes estabelecidas neste edital;

Anexo VI:
j) Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos, devidamente preenchida em

papel timbrado da empresa e assinada pelo representante legal da licitante;

Anexo VII:
k) Declaragdao de Regularidade perante o Ministério do Trabalho devidamente
preenchida em papel timbrado da empresa e assinada pelo representante legal da

licitante;

Anexo VIII:

I) Ndo se enquadram no artigo 101, da LOMA - Lei Orgénica do Municipio de Araras;
Anexo X:

n) Constar o nome completo, endereco, RG, CPF e qualificagcdo da pessoa com
poderes para firmar o Contrato.

4.4 - Os documentos exigidos, somente serao aceitos dentro da data de validade

neles assinalados, e, na hipotese de nao constar o respectivo prazo de validade,

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

somente serao aceitos os documentos emitidos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data marcada para entrega dos envelopes.

4.5 - Todos estes documentos (quando nao originais) deverao ser apresentados
através de cdpias juntamente com os documentos originais, para autenticacao
junto ao (a) Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio, excecao feita aos que podem ser
obtidos via Internet ou por meio de publicacao na imprensa oficial e se a Licitante
preferir, podera apresentar as cdpias ja autenticadas, conforme Lei n® 13.726/2018
e Decreto n© 2.149/1940.

4.6- De acordo com o artigo 32, da Lei n® 8.666/1993, os interessados poderao
apresentar os documentos necessarios em original, acompanhado de uma cdpia
para ser autenticado por servidor da administracao, tendo sua validade apenas
para este processo licitatorio.

4.7 - Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacao,
ficando a critério da Administracdao a comprovaciao da veracidade dos
mesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade.

4.8 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao, de acordo com o artigo
43,88 19 e 29, da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdoes posteriores,

através da Lei Complementar n°® 147/2014.

5 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACI\O

5.1 - No dia, hora e local estabelecidos, na presenca do (a) Pregoeiro (a) e equipe
de apoio, desighados pelas Portarias n® 97/2023 e 99/2023, e licitantes presentes,
serd realizada a sessdo publica de processamento do Pregdo Presencial para
recebimento das PROPOSTAS DE PRECOS, devendo o interessado ou seu
representante apresentar identificacdo e se for o caso, comprovante da existéncia
dos necessarios poderes para formulacdo de PROPOSTA DE PRECOS e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

5.2 - Aberta a sessao, os interessados e seus representantes entregardao ao (a)

Pregoeiro (a) e equipe de apoio, para credenciamento, declaracdo dando ciéncia
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de que cumprem plenamente os requisitos de HABILITACAO, de acordo com o
modelo no Anexo III deste Edital, se for o caso, a declaragdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte (Anexo V), e, em envelopes separados, a
PROPOSTA DE PRECOS e de HABILITACAO.

5.3 - Analisados os CREDENCIAMENTOS, serao lancados em atas os nomes dos
representantes legais e/ou procuradores dos licitantes.

5.4 - A analise das PROPOSTAS DE PRECOS sera realizada pelo (a) Pregoeiro (a)
auxiliado (a) pela Equipe de Apoio, visando ao atendimento das condicoes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as PROPOSTAS
DE PRECOS:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condigdes fixados neste
edital;

b) cujos precos globais forem simbdlicos, irrisorios ou iguais a zero.

5.5 - Para julgamento e classificacao das PROPOSTAS DE PRECOS sera adotado
critério de MENOR VALOR GLOBAL, observadas as especificacdes exigidas neste
edital.

5.6 - As PROPOSTAS DE PRECOS nao desclassificadas serao selecionadas para a
etapa de lance, com observancia dos seguintes critérios:

a) Selegcdo da PROPOSTA DE MENOR VALOR e as demais com precgos até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

b) N3o havendo pelo menos 03 (trés) PROPOSTAS DE PRECOS na condicao
definida na alinea anterior, serao selecionadas as PROPOSTAS DE PRECOS que
apresentarem os MENORES PRECOS, até o maximo de 03 (trés);

C) No caso de empate nos precgos, serao admitidas todas as PROPOSTAS DE
PRECOS empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

5.7 - O (A) Pregoeiro(a) convidara individualmente os autores das PROPOSTAS DE
PRECOS selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da
PROPOSTA DE MAIOR PRECO e os demais em ordem de classificacao de valor,
decidindo-se por meio de sorteio, no caso de empate de precos.

5.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo (a)

Pregoeiro (a), implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na
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manutencao do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacao das PROPOSTAS DE PRECOS.

5.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de lances.

5.10 - Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as PROPOSTAS DE PRECOS
selecionadas e nao selecionadas para a etapa de lances, em ordem crescente de
valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo precgo ofertado.

5.11 - Nao sera admitida desisténcia de PROPOSTAS DE PRECOS inicial ou dos
lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as penalidades constantes no
subitem 11.1 deste edital.

5.12 - Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

5.12.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as PROPOSTAS DE
PRECOS apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a PROPOSTA DE PRECOS melhor
classificada.

5.12.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja PROPOSTA DE
PRECOS for melhor classificada, se dentro do intervalo estabelecido no Item 5.12.1,
podera apresentar nova PROPOSTA DE PRECOS de preco inferior aquela
considerada vencedora da fase de lances, situacdo em que sua nova PROPOSTA
DE PRECOS sera declarada a melhor oferta.

5.12.3 - Se houver equivaléncia dos valores das PROPOSTAS DE PRECOS
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 5.12.1, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia
e apresentar nova PROPOSTA DE PRECOS.

5.12.4 - O exercicio de direito de preferéncia somente serad aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou

empresa de pequeno porte.
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5.13 - Nao configurada a contratacao de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do Item 5.12, sera declarada a melhor oferta originalmente
vencedora da fase de lances.

5.14 - O(a) Pregoeiro(a) podera negociar com o autor da oferta de MENOR VALOR,
com vistas a diminuicdao do seu montante.

5.15 - Apds a negociacao, se houver, o (a) Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade
do MENOR VALOR, decidindo motivadamente a respeito.

5.16 - Considerada aceitavel a oferta de MENOR VALOR, sera aberto o Envelope
n® 02 - HABILITACAO, de seu autor.

5.17 - Constatado o atendimento dos requisitos de HABILITAGAO previstos neste
edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

5.18 - Se a oferta ndo for aceitavel ou, se a licitante desatender as exigéncias para
a HABILITACAO, o (a) Pregoeiro (a) examinard a oferta subsequente de MENOR
VALOR, observado o direito de preferéncia estipulado na Lei Complementar n°
123/2006, negociara com seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificard as condicdes de HABILITACAO e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos requisitos de
HABILITACAO, caso em que sera declarado vencedor.

5.19 - Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de
cumpridas todas as fases preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados
pelo (a) Pregoeiro (a), Equipe de Apoio e pelos representantes credenciados,
ficardo sob a guarda do (a) Pregoeiro (a), sendo exibidos aos licitantes na
reabertura da sessao ou na nova sessao previamente marcada para

prosseguimento dos trabalhos.

6 - DO RECURSO, DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO:

6.1 — No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata
e motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para
sua apresentacao, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comecgardo a correr no

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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6.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na
decadéncia do direito de recurso, na adjudicacdo do objeto do certame pelo (a)
Pregoeiro (a) a licitante vencedora e no encaminhamento do processo a autoridade
competente para homologacao.

6.3 - Interposto o recurso, o (a) Pregoeiro(a) podera reconsiderar a sua decisao
ou encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

6.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

6.5 — O recurso terda efeito suspensivo e seu acolhimento importara na invalidagao
dos atos suscetiveis de aproveitamento.

6.6 — A adjudicacao sera realizada pelo(a) Pregoeiro(a) nos termos deste edital.
6.7 — Tratando-se a adjudicataria de microempresa ou empresa de pequeno porte
em relagdo a qual se tenha constatado restricdo ou ressalva no tocante a respectiva
regularidade fiscal ao tempo da etapa de HABILITACAO, devera ela demonstrar a
correcao de falta no prazo de 05 (cinco) dias Uteis que se seguirem a publicagao
da homologagao, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao,
mediante prévio pedido da interessada, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo da imposicdo das sangdes previstas no Item 11.1 deste edital.

6.8 - Quando a adjudicataria se recusar a executar o servico no qual se consagrou
vencedora, ou decair do direito a contratacao nos termos do Item 10.3 deste edital,
retomara em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacao.

6.8.1 - Essa nova sessao sera realizada em prazo nao inferior a 03 (trés) dias
Uteis, a contar da divulgacao do aviso.

6.8.2 — A divulgacao do aviso ocorrera por publicacdo no site www.araras.sp.leg.br,
no mural de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS e no Diario Oficial

Eletronico do Municipio de Araras.

7 - DO PRAZO DE EXECUCAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS
SERVICOS:

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

7.1 - Os servigos deverao ser executados de acordo com as disposicdoes contidas
no Termo de Referéncia (ANEXO I) deste edital.

8 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
8.1 - Fonte de Recursos: 01.110- Geral - Recursos proprios da Entidade e de livre

aplicacao.

9 - DO CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA

9.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do crédito sob
classificagao n.° 3.3.90.40.00 - Outros Servigos De Tecnologia da Informacgao e
Comunicagao - Pessoa Juridica, na categoria 3.3.90.40.99 - Outros Servicos de

Tecnologia da Informacao e Comunicagao.

10 - DO CONTRATO

10.1 - A Contratante convocara a adjudicataria para, no prazo maximo de 05
(cinco) dias consecutivos, proceder a assinatura do Contrato juntamente com o
Termo de Ciéncia e Notificagdo TCE-SP (Anexo XI) que, independente de
transcricao, sao partes integrantes deste Pregao Presencial.

10.2 - Se a adjudicataria recusar ou nao comparecer para assinatura do Contrato
ou de documento que o substitua, apds notificagdo por escrito para fazé-lo dentro
do prazo que lhe for concedido, sofrera sancdes previstas na Lei n® 8.666/1993 e
alteracdes posteriores e neste Edital, e o (a) Pregoeiro (a) examinara as
PROPOSTAS DE PRECOS subsequentes e a HABILITAGAO dos licitantes, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda o
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

10.3 - Do Contrato regulado por este Pregao Presencial, decorrem as obrigagoes,

direitos e responsabilidades das Partes, relativos ao objeto da licitacao.
11 - DAS SANCOES
11.1 - Pelo ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacao

em vigor ou nas condicdes contratuais pactuadas, sujeitar-se-a o Contratado as
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penalidades e sancgoes previstas na Lei n® 8.666/1993 e suas alteracoes posteriores
e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades;

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor mensal do Contrato, em caso de
falha ou reincidéncia de irregularidade nos servigos prestados;

C) Rescisao contratual por inexecucao total ou parcial do Contrato;

d) Suspensdao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que
implicou a penalidade.

11.2 - A sancao de suspensao de participar em licitacdo e contratar com a
Administracdo Publica podera ser também aplicada aqueles que:

a) Retardarem a execucao do Pregao Presencial;

b) Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao;

C) Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

12 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 - As informagdes administrativas relativas a este Pregdao Presencial serao
prestadas pelo Departamento de Licitacdo, na Av. Zurita, 181, Belvedere, Municipio
de Araras (SP), telefone 19 3543-3300.

12.2 - Os atos do(a) Pregoeiro(a) e da equipe de apoio e, as decisdes de
homologagao, serao publicados no site www.araras.sp.leg.br, no mural de avisos
da CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS e no Diario Eletrénico do Municipio de Araras.
12.3 - As normas disciplinadoras desta licitagdao serao interpretadas em favor da
ampliacao da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndao comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da

contratacao.
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12.4 - Das sessOes publicas de processamento do Pregao Presencial serdo lavradas
atas circunstanciadas, a serem assinadas pelo (a) Pregoeiro (a) e equipe de apoio
e pelos licitantes presentes.

12.5 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na propria ata.

12.6 — Os atos ocorridos na sessao publica de processamento do Pregdo Presencial
terdo efeito presuntivo, de modo que nao poderao os licitantes que nao se fizerem
representar na sessdo alegar qualquer prejuizo, em especial, quanto a formulagao
de lances e ao exercicio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n°
123/2006 e na Lei Complementar n© 147/2014.

12.7 - Todos os documentos de HABILITACAO cujos envelopes forem abertos na
sessao e as PROPOSTAS DE PRECOS serao rubricados pelo (a) Pregoeiro (a) e
Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

12.8 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o edital do Pregao Presencial.

12.9 - Eventuais requerimentos de impugnacao e pedidos de esclarecimentos
referentes ao processo licitatério deverao ser dirigidos ao (a) Pregoeiro (a), por
meio de peticdo fundamentada e protocolada até 02 (dois) dias Uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessao publica, por meio eletrénico
(licitagdo@araras.sp.leg.br), via internet ou através do protocolo da CAMARA
MUNICIPAL DE ARARAS, no endereco Av Zurita, 181, Jardim Belvedere -
Araras/SP.

12.9.1 - No momento da apresentacdao da impugnacdo ou esclarecimento, é
obrigatério a apresentacao de CPF ou RG em se tratando de pessoa fisica, e, em
se tratando de pessoa juridica a apresentacao do CNPJ], do Contrato Social ou
Estatuto Social e a procuracao, assinada pelo representante legal da empresa (por
documento original ou copia autenticada).

12.9.2 - Quando o acolhimento da impugnacao ou esclarecimento, implicar em
alteracdo do edital capaz de afetar a formulacao das propostas, sera designada
nova data para a realizacdao da sessao publica.

12.9.3 - O prazo para resposta aos esclarecimentos é de 24 (vinte e quatro) horas.
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12.9.4 - Cabera a autoridade competente decidir sobre a impugnacdo antes da
abertura do certame, apds manifestacao do(a) Pregoeiro(a).

12.9.5 - Quando o acolhimento da impugnacao, implicar em alteracao do edital
capaz de afetar a formulacdo das propostas, sera designada nova data para
realizacdo da sessao publica.

12.9.6 - A auséncia de impugnacao implicara na aceitagao tacita, pelo licitante, das
condicOes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo de
Referéncia.

12.10 - Os casos omissos do Pregao Presencial serao solucionados pelo (a)
Pregoeiro (a).

12.11 - A participacao nesta licitacao implica na aceitacao das condigdes da Lei n©
8.666/1993 e suas alteracdes posteriores, bem como das demais Leis que possam
direta ou indiretamente, atuar como reguladoras do procedimento.

12.12- A presente licitacdo poderd ser ANULADA se ocorrer ilegalidade no seu
processamento ou julgamento e podera ser REVOGADA, a juizo exclusivo da
Administracdao Municipal, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente ao
interesse publico, nao cabendo as empresas participantes direito ao ressarcimento
de quaisquer despesas.

12.13 - As interessadas devem ter pleno conhecimento das disposicdes constantes
no edital, bem como de todas as suas condigdes, nao podendo invocar qualquer
desconhecimento, como elemento impeditivo da formulacao de sua proposta ou do
perfeito cumprimento do objeto do presente certame.

12.14 - E facultado ao (a) Pregoeiro (a) e a Equipe de Apoio, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo
do processo, vedada a criacdo de exigéncia nao existente no Edital ou a inclusao
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da Sessao

Publica.

13 - DO FORO
13.1 - O Foro da Comarca de Araras sera o competente para dirimir as

controvérsias advindas do cumprimento da presente licitagao.
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Araras, 27 de dezembro de 2023.

Ver. Mirian Vanessa Pires

Presidente
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

I - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos
de informatica contemplando licenca de uso de um Software para Gerenciamento
de Conteudo Documental, transformacao de documentos fisicos em eletrénicos e
disponibilizacao de dados na internet, incluindo-se a instalagao, conversao de

dados, treinamento de usuarios, customizagdes necessarias e atualizagdes.

ITI - JUSTIFICATIVA

A modernizacao dos processos na administracdo publica é essencial para
garantir eficiéncia e transparéncia. A conformidade com as leis de gestdo e
preservacdo documental é um requisito fundamental. A implementacao de um
sistema especifico para esse contexto é crucial, ndo s6 para atender as normativas
legais, mas também para fortalecer a confianca da sociedade na administracdo

publica.

Descartar documentos conforme sua temporalidade nao apenas otimiza
recursos, mas também demonstra responsabilidade fiscal. A obtencao de imagens
digitais para acesso rapido atende as demandas internas e promove a
transparéncia, disponibilizando informacdes de interesse publico de maneira mais

acessivel.

A garantia da recuperacao de informacgdoes em situacdes de acidentes ou
catastrofes é estratégica para a continuidade dos servigos publicos. O sistema de
gestdao documental protege dados criticos e contribui para a resiliéncia da

administracao publica diante de adversidades.

A reducao de espacos fisicos destinados ao armazenamento de documentos
alinha-se a praticas sustentaveis e representa uma gestao eficiente dos recursos

publicos. A melhoria no atendimento as areas internas, aos 6rgdos fiscalizadores
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e a sociedade é uma consequéncia direta da implementacao de um sistema que
agiliza a recuperacao de informacdes e reduz o tempo gasto na localizacdao de

documentos fisicos.

A diminuicdo do tramite fisico de papéis reduz riscos de perdas e extravios,
contribuindo para a eficiéncia operacional. A estruturacdo dos processos
informativos, aliada a velocidade na recuperagao de informagdes, impulsiona a

tomada de decisdes, um aspecto critico na gestdo publica.

A preservacao dos documentos, considerados prova dos direitos e deveres
da administracdao publica, é uma responsabilidade histérica e legal. A
implementacao do sistema de gestao documental contribui ndo apenas para a
eficiéncia presente, mas também para a construcdao de uma meméria institucional

sdlida, promovendo a responsabilidade e transparéncia na administragao publica.

Nossa legislagdao ja impde ao Gestor Publico obrigacdes correlacionadas aos
documentos publicos, como nos trouxe o legislador constituinte quando aprovou
nosso Magno Constitucional e nos apresentou o §2° do art.216, aduzindo que
“cabem a administracao publica, na forma da lei, a gestao da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos

dela necessitem.”

Além disso, acentua-se que os itens da licitagcdo sdo interdependentes, na
medida em que se busca unificar, em apenas um sistema integrado, a digitalizacao
dos documentos indexados, a pesquisa dos mesmos e a gestdao dos processos em
geral, razao pela qual, a licitacdo do tipo menor valor global, faz-se necessaria
para possibilitar a integracdo dos servicos, o que se traduz em mais eficiéncia e

evita a coexisténcia de multiplos sistemas que ndao se comunicam.

Ressalta-se, por derradeiro, que todos os dados inseridos no sistema de
consulta sao de propriedade da CONTRATANTE, de forma a que, mesmo apos o
término da vigéncia do contrato firmado com a empresa contratada, lhe seja

resguardado o mais acesso e uso dessas informacoes.
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III. ESPECIFICAGOES DETALHADAS DO PRODUTO
Os itens objeto desta aquisicao deverao observar rigorosamente as especificacoes

constantes abaixo:

ITEM I - SISTEMA DE GESTAO DE CONTEUDO DOCUMENTAL

1. CARACTERIZAGCAO GERAL

1.1. O sistema pode ser composto por mdédulos desde que atenda aos requisitos
de funcionalidades e que sejam fornecidos por um Unico proponente.

1.2. O sistema deve atender a gestdo documental das areas legislativas e
administrativas da CONTRATANTE.

2. AMBIENTE TECNOLOGICO

2.1. Deverao ser executados no ambiente tecnoldgico da informacgao usado, e
planejado, conforme descrito neste Edital, ao qual estarao perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instalacao, pelo adjudicatéario, de
sistema basico complementar:

2.2. O sistema operacional utilizado no servidor de dados serd a Microsoft
Windows Server 2019, ja instalado.

2.3. Utilizar banco de dados relacional, padrao SQL.
2.4. Nas estagdes de trabalho clientes, o sistema operacional sera a Microsoft
Windows 10 ou superior, padrao tecnoldgico adotado pela CONTRATANTE;
2.5. O processo de disponibilizacdo dos modulos objeto desta licitacdo, nas
estacoes de trabalho, devera ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, onde a criagao e configuracao dos valores de acesso aos bancos
de dados deverao estar embutidas nas aplicacoes;

2.6. O sistema deve permitir a adaptacdo as necessidades da contratante, por
meio de parametrizacdes e/ou customizacoes;

2.7. As customizacOes referentes que trata ao item anterior, devera seguir as
seguintes condigoes:

2.8. Customizacdes em funcionalidades ja existentes.

2.9. CustomizacOes referentes a erros de programas, 0s quais impedem o

perfeito funcionamento dos sistemas.
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2.10. Customizacbdes referentes a mudancas de legislacdbes que obriguem a
mudanca de novas funcionalidades.

2.11. Customizacdes referentes a inclusdo de novas funcionalidades. EXx.:
SolicitacOes feitas por esta Casa de Leis na implementacao de novos recursos
que venha mudar o funcionamento do sistema.

2.12. As implementacdoes de novas funcionalidades deverao sempre ser
autorizadas juntamente com o corpo técnico da Contratante, apds analise dos
envolvidos e juntamente com a empresa licitante para inicio da solicitacdo.

2.13. Para os médulos WEB, a CONTRATANTE disponibiliza as solucdes através do
mesmo servidor Windows Server 2019 com Internet Information Services
(I1IS);

2.14. Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicagdes WEB deverdo ser
o MS Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome e suas respectivas versodes atuais.

2.15. Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir
a, pelo menos 60 (sessenta) estacoes de trabalho.

3. BACKUP E RECUPERA(;I"-'\O DE DADOS

3.1. O sistema de gerenciamento de conteludo documental devera permitir a
realizacao de backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em
utilizagdo) através do modulo do sistema utilizado pelo usuario;

3.2. O sistema de gerenciamento de conteudo documental devera conter a
realizacdo de backups dos dados de forma automatica, agendadas no servidor
de dados conforme estudo de necessidade realizado na implantacao do
sistema;

3.3. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de
Banco de Dados e ndo nas aplicagdes - Front-End, de tal forma que um usuario
gue acesse 0 Banco de Dados por outras vias ndao o torne inconsistente.

4. ATUALIZACﬁES DO SISTEMA

4.1. Deverdo ser disponibilizadas as atualizagOes através da Internet e de forma
automatizada, deverao ser repassadas automaticamente aos sistemas das
estacOes de trabalho cliente, de forma que estes nao necessitem a execugao

das atualizagdes com o login de Administrador local do Windows;
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4.2. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a
necessidade de reinicio do sistema operacional da maquina cliente ou do
servidor de dados;

4.3. Disponibilizar comunicados na inicializacdo do sistema aos usuarios, apos as
atualizacoes, informando quais os recursos implementados na nova versao;
4.4, Sempre disponibilizar a versao mais recente do sistema instalado na

CONTRATANTE;

5. SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

5.1. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissao de
uso somente a usuarios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualizacdo dos dados);

5.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de
seguranga que impecam usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou
alteracdes em alguns dados de forma seletiva;

5.3. As autorizacdes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverao
ser dindmicas e ter efeito imediato;

5.4. O sistema devera permitir a customizagdo dos menus de acesso as
funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou usuarios especificos.

5.5. As transagbes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a
indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP. O sistema
deverd exibir como era a informacao antes da alteracao e como ficou depois,
para eventuais necessidades de auditoria posterior;

5.6. As Consultas de documentos web deverao ter seus dados hospedados em
provedor de responsabilidade da Contratada.

6. INTERFACE GRAFICA

6.1. Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas
deverao fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega
pelos campos do formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;

7. SUPORTE

7.1. O suporte técnico devera ser por telefone, email, conexao remota ou
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deslocamento dos técnicos da proponente ao local da prestacao dos servicos
caso seja possivel a solucdao sem a presenca ou deslocamento imediato ou
agendado do funcionario da entidade a CONTRATANTE, conforme necessario;

7.2. A contratada devera disponibilizar suporte presencial na sede da
CONTRATANTE durante todo o processo de levantamento para migracgao,
customizacdo, implantacao e outras tarefas que acharem necessarias;

7.3. Manutencdo periddica in loco, para possiveis correcdes ou alteracdes
necessarias;

7.4. Tickets (suporte): permite ao usuario emitir tickets descrevendo sugestdes
e problemas relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e
acompanhar o status, o andamento e o prazo de conclusao do ticket.

8. REQUISITOS GERAIS

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo
de customizacdo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios da
CONTRATANTE, incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da
Informacao, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante;

8.2. Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos
pelo sistema. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagao
do formato dos dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;

8.3. Executar os servigos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros
e tabelas do sistema, utilizando os meios disponiveis na CONTRATANTE. A
Camara fornecera acesso ao banco de dados para a migracdao e/ou conversao
dos dados antigos.

8.4. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em formatos como PDF, XLSX e DOCX ou outros,
gue permitam serem visualizados posteriormente ou impressos, além de
permitir a selecdao e configuracao da impressora local ou de rede disponivel;

8.5. O sistema de gerenciamento de conteldo documental devera conter uma
funcionalidade especifica para importacdo e exportacao de arquivos texto, sem
a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera responsavel

por extrair e carregar informacdes para o banco de dados da aplicacdo, através
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de uma interface amigavel de operacao;

8.6. As pesquisas deverao ser por todos os campos que sao apresentados no
formuldrio, podendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa,
consulta com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecao
de registros nao coincidentes com os valores pesquisados e ordenagao do
resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;

9. QUANTO A ACESSIBILIDADE:

9.1. Os moddulos web deverao seguir os padroes W3C, HTML5 / CSS e WCAG2;

9.2. Devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade
preconizados pela Lei federal de acessibilidade (Lei no. 10 098, de 19 de
dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promocao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida e da outras providéncias.

9.3. Devera contar com teclas de acesso para navegacao em todo conteudo. Este
recurso permite acesso a todas as informacdes do site através do teclado, desta
forma, a combinacao de teclas definida no sistema faz com que pessoas com
deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso rapido as principais areas deste
portal;

9.4. Devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita uma
melhor visualizacao do conteldo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com
baixa visao.

9.5. Deverd possuir botdes que controlam o tamanho das letras, este recurso
possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do
computador;

9.6. Devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucao
automaticamente, podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou
Smartphones;

10. DESCRICAO DO SISTEMA

10.1. Os requisitos e funcionalidades exigidos para a prestacao de servicos pretendida,
deverao seguir as orientacdes da Resolugao n° 25, de 27/04/2007, do Conselho

Nacional de Arquivos (CONARQ) e ainda possibilitar a implementacao dos
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requisitos de digitalizacao e guarda de documentos previstos no Decreto 10.278
de 18 de marco de 2020.

10.2.0 sistema utilizado pela CONTRATADA devera possibilitar a CONTRATANTE
atender aos preceitos da Lei n® 12.527/2011 (LGPD - Lei Geral de Protecao de
Dados).

10.3.A empresa CONTRATADA devera fornecer o sistema de gerenciamento de

conteudo documental Informagdo, com no minimo, as seguintes funcionalidades:
11. EXIGENCIAS DA CONTRATANTE

11.1. Para a CONTRATANTE, o sistema de gerenciamento de conteldo documental

deve conter as seguintes especificagdes técnicas:
11.2. Cadastros:
11.2.1. C')rgéos Internos (Cadastro dos Departamentos da Camara Municipal);
11.2.2. Funcionarios: cadastro com nome, departamento e cargo
12. DOCUMENTOS
12.1. Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos;

12.2. Campos disponiveis: niumero, assunto, data, autoria, tema, quérum, regime de

tramitacao e observagoes;

12.3. Opcao para inclusao de diversos autores em um mesmo documento, escolhendo

se sao Autor, Coautor, Relator, Membro etc.

12.4. Permitir alterar a situacao e exclusdes de cadastros de diversos documentos de

uma so vez;

12.5. Permitir a geracao de oficios em lote automaticamente para encaminhamento
de proposituras lidas e aprovadas na sessao para os destinatarios externos a
CONTRATANTE, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado

automaticamente através de um documento pré-definido.

12.6. Elaboracao de documentos:
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12.6.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para
utilizacao posterior na elaboracao de matérias e outros tipos de documentos,

permitindo assim a padronizagao;

12.6.2. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para

preenchimento automatico destes modelos.
13. MANIPULAGCAO DE DOCUMENTOS

13.1. Permitir a protocolizagdo de todos os documentos utilizando os campos nimero,

data e hora.

13.2. Permitir que o usuario envie o documento protocolado para um departamento

ou setor e tenha acesso aos detalhes do tramite do documento protocolado;

13.3. Permitir que os usuarios elaborem os documentos, com acesso restrito, e

enviem via internet.

13.3.1. O sistema devera gerar numeragdes automaticas e langar a informacao

no arquivo texto.

13.3.2. Devera permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos. Ex:

docx, jpg, xlIsx, pdf.

13.3.3. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu

teor antes do protocolo.

13.3.4. O Sistema deverd a partir do arquivo anexado em formato docx, converté-
lo para pdf, carimba-lo com as numeracdes recebidas e solicitar a senha para

assina-lo digitalmente para posterior envio ao Departamento de Protocolo.
14. FLUXO DE TRABALHO

14.1. Permitir tramitar um documento a partir dos seguintes campos: Remetente,

Destinatario, Data de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento.

14.2. Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento. O célculo da Data Prazo devera ocorrer de

forma automatica, informando apenas a quantidade de dias e serdao Uteis ou
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corridos. Caso sejam Uuteis, o sistema devera pular finais de semana, feriados,

pontos facultativos e recessos;

14.3. Permitir a geracao de novos documentos a partir do cadastramento de um
tramite ou o vinculo de um documento ja cadastrado no sistema ao tramite de

outro. Exemplo: vincular um oficio ao tramite de um Projeto;

14.4. Permitir o trédmite de um documento a varios destinatarios, gerando

automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados;

14.5. Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatario, gerando

automaticamente os tramites para o destinatario selecionado;

14.6. Permitir tramite de documentos em separado ou em conjunto com o documento

principal do processo ao qual esta vinculado.

14.7. Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatario do envio e aos possiveis
resultados. Exemplo: se um processo for encaminhado para um departamento
com o objetivo de exarar parecer, sé podera constar no resultado se o0 mesmo é

favoravel ou contrario e para qual destinatario podera ser encaminhado a seguir;
15. PESQUISAS E IMPRESSAO

15.1. Permitir pesquisa e impressao por tipo de documento, numero, palavras
(ementa e texto), periodo de datas, autor, processo, situacdao, podendo combinar
mais de um campo também. Oferecer consulta por palavras baseadas em
“expressao”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~", apdstrofos e outros),

parte da palavra, plural e singular.

15.2. Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario saber
guais sao os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos:
tipo de documento, periodo de vencimento e destino de tramite. Caso o tramite

ja tenha resposta, o documento nao deve aparecer no relatério.
15.3. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de documento.

15.4. Relacdo por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias

aprovadas, retiradas, arquivadas, etc.
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15.5. Relagao agrupada por documento e por autor.

15.6. Relacdo de processo por periodo, listando todos os documentos que geraram

processos, ordenando por numero.

15.7. Visualizacdao de todo o historico de trédmite de processo, em uma so pagina,
inclusive suas emendas, pareceres, autdgrafo, protocolo, lei e outros cadastros

relacionados.

15.8. Emissao de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados

principais da Propositura, tais como: niumero, data, processo, assunto e autor.

15.9. Emissao de relatério de documentos que entraram na sessao organizado por

tipo de documento e autor, exibindo seu nimero, ementa e situacdo;

15.10. Visualizacao e impressao de todos os detalhes de um processo, ex:
cadastro principal, tramites, dados de outros documentos que fazem parte do

processo, votacoes, etc.

15.11. Permitir a visualizacdao dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou outros, que
permitam visualizagao posterior ou impressao, além de permitir a selegao e

configuracdo da impressora local ou de rede disponivel;
15.12. Os relatorios deverao permitir a inclusao do brasdo da Camara Municipal;

15.13. As pesquisas deverao ser por todos os campos que sao apresentados no
formuldrio, podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa,
consulta com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecao
de registros nao coincidentes com os valores pesquisados e ordenacao do

resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;
16. DIGITALIZACAO E GERAGAO DE DOCUMENTOS

16.1. Este mddulo devera ser desktop (instalado no PC) devido a sua integracao com
scanners, editor de texto (MS Word), impressora térmica e tokens para

assinatura digital;
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16.2. Permitir a inclusdao de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;

16.3. Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as funcdes que forem
cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletronica para
documentos do formato pdf utilizando a certificacao digital tipo A3 (Smart card
ou token) como raiz certificadora ICP-BRASIL no momento em que o usuario

achar oportuno, eliminando, desta forma, a impressao dos mesmos em papel.

16.4. O sistema devera contar com a opgao de certificar documentos em lote.

Podendo selecionar diversos documentos certificando-os de uma so vez.

16.5. Possibilitar a emissao de Certificados Digitais do tipo Al, fora da hierarquia e
da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionarios internos, que
possibilite o uso de assinatura digital em documentos com tramite interno

somente;

16.6. Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo (ACT), instalado no Brasil
e que seguem as politicas da AC-Raiz ICP-Brasil para obtencao de Carimbos do
Tempo, ou seja, um conjunto de atributos fornecidos pela parte confiavel do
tempo que, associado a uma assinatura digital, confere provar a sua existéncia

em determinado periodo;

16.7. Possibilidade de gerar automaticamente um unico arquivo pdf com todos os
arquivos textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de
inclusao no sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres,
emendas, autdgrafo, oficio e Lei. O sistema devera gerar um relatério para cada
tramite que houver em formato pdf assinado digitalmente e inseri-lo junto no

processo também obedecendo a ordem cronoldgica.

16.8. Gerar um cddigo para cada documento certificado e disponibilizar pesquisa via

Internet para confirmacgao de sua autenticidade;

16.9. Gerar codigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos

certificados;
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16.10. Gerar os textos para edicao a partir do editor MS Word em formato docx

de forma integrada, sem downloads ou uploads para edicao;

16.11. Fornecer suporte a digitalizacao de documentos em formato pdf
informando o scanner a resolucao e cor que devera ser escaneada a imagem e
salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados indexando-o ao

cadastro do processo;

16.12. O sistema devera realizar a indexagao dos arquivos para consulta textual
(o sistema devera capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados como imagem
a partir da tecnologia OCR de forma automatica e integrada ao sistema)

tornando-os pesquisaveis;

16.13. Inclusdo ou exclusdao de paginas de documentos em formato PDF,

conforme o andamento dos processos pela casa;

16.14. O sistema deverd comunicar com um scanner para digitalizacdo de
documentos em formato pdf e com impressoras térmicas para impressao de

etiquetas;

16.15. Permitir a inclusao em lote de arquivos externos, desde que estejam
nomeados com seu numero individualmente para que o sistema consiga

identificar e indexar automaticamente estes arquivos ao seu cadastro;

16.16. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais na
consulta do site no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos

documentos de uma so vez;

16.17. O sistema devera possibilitar a conversdo de arquivos docx para pdf ou

html| para posterior publicagao dos arquivos para consulta pelo site.
17. REGISTRO DE ARQUIVO

17.1. Permitir o registro por numero de Caixa, data de arquivamento, localizagao
(corredor, armario, prateleira), conteudo, e opcao para adicionar nas caixas
documentos ja cadastrados no sistema com vinculo direto para visualizagao dos

dados do documento e detalhes do processo;
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17.2. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo os campos:
nimero de caixa, data de arquivamento, localizacdo (corredor, armario,

prateleira) e conteudo (assunto).
17.3. Permitir que a numeragao da caixa seja por setor ou nao;

17.4. O sistema devera ter opcdo de inclusdao de documentos em lote nas caixas.
Podendo-se incluir por exemplo todos os requerimentos de um ano na mesma

caixa de uma so vez;

17.5. O sistema devera imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um

certo ano;

17.6. Possuir opcao para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no sistema
com vinculo direto para visualizagdao dos dados do documento e detalhes do

processo,

17.7. Possuir registro de acervo historico contendo niumero, data de registro, género,
espécie documental, tipologia, interessados / autoria, assunto / titulo,
cronologia, dimensao, procedéncia, materiais / técnicas, inventariantes,
observacgoes, dados de catalogacao (fundo, numero de catalogagao, grupo, série

e subsérie);

17.8. Possuir controle de movimentagao do acervo, com os campos: Processo /
objeto, solicitante, data de saida, horario de saida, data de devolucdo e horario

da devolugao e observacao.
17.9.Tabela de temporalidade:

17.9.1. Classificada no modelo funcional, conforme orientacdes do Arquivo Publico

do Estado de Sao Paulo;

17.9.2. Os Tipos de Documentos deverao conter o prazo de guarda e destinagao,
sendo que a temporalidade do arquivo corrente devera possibilitar a indicacao
de término da vigéncia por parte do usuario, quando esta nao for especificada

em anos;

17.9.3. O sistema devera informar, através de relatorio, quais os documentos que

devem ser descartados baseado na data de arquivamento e prazo de guarda;
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17.9.4. Também devera gerar o Edital relacionando os documentos que deverao
ser descartados, conforme modelo utilizado pela CONTRATANTE. No momento

do descarte o sistema devera registrar a data da ocorréncia.
18. CONSULTAS EXTERNAS

18.1. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres,

votagdes, emendas, autdgrafos, etc.) para consulta pelo site da CONTRATANTE;
18.2. Disponibilizar a Legislagao Municipal e suas alteragdes;
18.3. Disponibilizar as Sessoes realizadas, com hiperlink para o seu conteldo;

18.4. Disponibilizar consulta por niumero, ano, data, bem como por intervalo de
numeros, ano e data (periodo), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo

de documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.
19. TRAMITACAO ELETRONICA

19.1. Este mddulo devera utilizar tecnologia para acesso pela internet para que os

usuarios possam tramitar os documentos de onde estiverem;

19.2. Possibilidade de se cadastrar documentos a partir de seu numero, data,

processo, tipo de documento, autor e anexos (textos);

19.3. Consulta de Documentos, utilizando os campos: numero, data, remetente,

espécie de documento e assunto (busca em texto);

19.4. Opcao de publicacdo de documentos pelo site da Camara no momento que o

usuario achar oportuno;

19.5. Controle de tramitacdao de documentos, vinculada a de Protocolo, com
informacdes sobre o encaminhamento realizado (remetente, destinatario, data

envio, despacho, data e hora de recebimento e opgao para anexar arquivos).

19.6. Seguranca na tramitacdo: somente o destinatario do tramite, podera dar o

despacho ao tramite e encaminhar para um novo usuario;

19.7. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuadrio tera acesso

somente aos documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele;
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19.8. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuario visualiza os
documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele

nos Itens Enviados;
19.9. Impressao do resultado da busca realizada e forma de relatorio.
20. APLICATIVO PARA SMARTPHONE E TABLET.

20.1. O aplicativo devera ser disponibilizado para os dispositivos que executam os
sistemas operacionais Android (versdao minima 5.0) e iOS (versdao minima 10),
em suas respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para o usuario que realizar

a instalacao do mesmo;

20.2. O aplicativo ndo podera conter propagandas e deverd ter a identificacdo da

CONTRATANTE, juntamente com o brasdo oficial do Municipio;

20.3. Devera conter uma tela inicial, com o brasao e nome CONTRATANTE, atalhos

de acesso rapido as principais funcoes do aplicativo;

20.4. Permitir a busca de Processos por palavra, nUmero, periodo de apresentagao e
situacdo do documento. Também devera trazer em seu resultado os campos

citados acima e o texto em formato .pdf, .doc, .docx ou .html;

20.5. Exibir a tramitagao completa de um determinado processo, listando os campos:
remente, destinatario, objetivo da tramitacao, data de envio, prazo de resposta,
data de resposta, resultado da tramitacao, links para os documentos vinculados

a tramitacao, bem como complemento/observacoes;

20.11. Permitir que o cidaddo possa enviar mensagens para a Camara solicitando

informacdes referentes a um determinado processo.

ITEM II - DIGITALIZACAO DE PROCESSOS E ORGANIZAGCAO DO
ARQUIVO

1. Esta etapa sera executada em quatro fases: preparacao, digitalizacdo,

conclusao e Indexacgao, conforme especificado a seqguir:
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2. Fase de Preparacao

2.1. Consiste na higienizacdo e organizacao do material a ser digitalizado, bem
como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados

seguindo criteriosamente os seguintes passos:

2.2. Remocao do po e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas

macias, pincel e flanelas de algodao;

2.3. Remocgao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a
deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a

reproducao do original por fotocopia;

2.4. Preparacao dos documentos para o processo de digitalizagdao, com a
realizacao das tarefas tais como desencadernacao, retirada de grampos,

verificacao de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

2.5. Selecao das pecas para digitalizacao e armazenamento em localizagao fisica

adequada e previamente preparada para tal finalidade.

3. Fase de Digitalizacao

3.1. Digitalizacao dos documentos, que consiste na configuracao do processo de
digitalizacdo, definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou
colorido, conforme originais), contraste, resolucao, supressao de fundos,
utilizando software apropriado, entre outros e insercao dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando 0s arquivos de imagem nho

computador;

3.2. Tratamento de Imagens obtidas no passo anterior com correcao (ajuste
vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros (contraste e
clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com

o original, devendo a Contratada digitalizar os documentos tantas vezes
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quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela Contratante, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico,
tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas
recicladas devera a contratada utilizar-se de software com capacidade para

eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo, o Kofax.

4. Fase de Conclusao

4.1. Conferéncia das paginas;

4.2. Conferéncia dos Processos recebidos para digitalizacao;

4.3. Preparacao dos documentos para devolucao.

4.4. Apresentacdo de relatério do quantitativo de servigos prestados.

5. Fase de Indexacao

5.1. Consiste no cadastramento dos indices relacionados aos documentos
digitalizados no Sistema de Gestao de Processos Eletronicos para posterior

recuperacao.

5.2. Cada documento sera indexado com no minimo cinco indices: Tipo do
Documento, Nimero e Ano do documento e processo, assunto, autor e

caixa.

6. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZAGAO

6.1. Os documentos deverao ser digitalizados e armazenados atendendo ao
padrao no formato PDF/A - 1B(ISO 19005-1), com compressao de imagens
TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o

reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres “OCR");

6.2. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do

original em papel de forma que nao haja nenhuma mudanca em seu formato,
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no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos, fotos/imagens
ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento

digitalizado e o original.

6.3. A qualidade da resolucdo padrao de digitalizacdo das paginas deve ser no
minimo de 200 dpi, preto e branco, em cor ou tom de cinza a pedido da
Administracdo, devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessarias

para atender a digitalizagao nesta resolugao;

6.5. Ao final da etapa de Digitalizagdo a Contratada devera emitir os relatérios
considerando como “folha digitalizada” aquela que foi passivel de indexacdo e

digitalizacdo no Software para Gerenciamento de Conteddo Documental.

6.6. O acervo a ser digitalizado estad estimado em aproximadamente 750.000
paginas por ano formato A4. Os processos estdo em bom estado e

armazenadas em caixas no arquivo da Contratante.
7. DAS ENTREGAS E PAGAMENTOS:

7.1. A contratada devera realizar entregas mensais dos servicos prestados com a
guantidade de documentos digitalizados, indexacdes e caixas organizadas para
comprovacao do servico entregue. Assim que a entrega realizada for verificada
pela contratante a contratada podera emitir a nota fiscal. A Contratante podera
aditar o prazo do contrato apds seu término por até 48 meses para dar

continuidade ao servigo.

ITEM III - PORTAL WEB SITE

1. DA COMPATIBILIDADE - WEB

1.1. O site oferecido devera ser hospedado em provedor de responsabilidade da
contratada. O Provedor de hospedagem do sistema deve viabilizar a
seguranca dos dados permitindo a gravacao de copia de seguranca (back-
ups) automatica e protecdo contra invasores. O provedor devera ter dois

servidores replicados/sincronizados/Proxy load balancer, sistema
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gerenciador de banco de dados, uplink para conexao de no minimo
10mpbs;

O site oferecido devera ser visualizado nos seguintes navegadores: Edge,
Google Chrome, Mozila FireFox, Safari, Opera;

O site devera permitir a gravacdo em modos de cdpia de seguranca
(back-ups) com agendamento automatico. A empresa fornecedora do site
devera realizar, diariamente, copias de seguranca do conteudo do site;

O site devera utilizar banco de dados SGDB, padrao SQL. As licencas que
se fizerem necessarias para utilizacdo do site devem ser fornecidas pela
contratada;
O site devera seguir as regras de desenvolvimento XHTML 1.0 e CSS proposto
pela W3C (WORLD WIDE WEB CONSORTIUM) responsavel por definir padrdes
para as respectivas areas relacionadas a Web;

Permitir a normalizagao de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou
seja, quando for alterado um dado de uma tabela que serve de referéncia
para outras, estas deverao ser alteradas automaticamente;

Disponibilizar Manual detalhado de Ajuda online aos
usuarios do site;

O item oferecido devera ser desenvolvido para uso em ambiente WEB via
Internet, sem a necessidade de instalacdao nas estagbes, adequacao de
hardware ou software, devendo servir a um numero ilimitado de usuarios
simultaneos;

Estatisticas do site, informando dados estatisticos referentes as visitagoes

de pagina e numero de usuarios on-line;

1.10. As informacdes geradas no portal sao de propriedade da Contratante,

podendo ela solicitar a qualquer momento um backup da base de dados em

midia digital e/ou através de arquivos para download;

1.11. O site devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucao

automaticamente. Podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou

Smartphones;
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2. DA ACESSIBILIDADE

2.1. O site devera ser acessivel a todos, para garantir esta responsabilidade o
site deve estar de acordo com as Diretrizes de Acessibilidade para Conteludo
Web (WCAG2);

2.2, Este site devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade
preconizados pela Lei Federal de Acessibilidade (Lei n© 10.098, de 19 de
dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promocao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida e da outras providéncias;

2.3. O site deverd contar com teclas de acesso para navegagao em todo
conteudo. Este recurso permite acesso a todas informacdes do site através
do teclado, desta forma, a combinacgao de teclas definida no site faz com que
pessoas com deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso rapido as
principais areas do portal;

2.4. O site devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita
uma melhor visualizacdo do conteldo para pessoas com deficiéncia visual
e/ou com baixa visao;

2.5. As paginas de conteldo do site deverdo possuir botdes que controlam o
tamanho das letras, este recurso possibilita a melhoria na leitura de grandes
blocos de texto na tela do computador;

3. DOS RECURSOS

3.1. Sistema de busca para localizar qualquer palavra existente na base de
dados do site, exibindo link para abrir a pagina;

3.2. O dominio do site devera ser www.araras.sp.leq.br;

3.3. O site devera ter opcbOes para anexar diversas fotos nas mais variadas
paginas, tais como: noticias, eventos, municipio, Camara, entre outras;
3.4. Os itens onde sera citado cadastro de textos deverao disponibilizar um editor
web, WYSIWYG (What You See Is What You Get) cujo seu significado remete
a "0 que vocé escreve sera representado igualmente no site”, com as
seguintes ferramentas: NEGRITO, ITALICO, SUBLINHADO, TIPO DE LETRA,
TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER DIGITACAO OU REFAZER
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DIGITAGAO, COPIAR, COLAR, RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO TEXTO,
inserir fotos e videos;

3.5. As fotos a serem inseridas deverdao ter redimensionamento automatico
quando necessario, exibindo-as como miniatura (225x150px) e tamanho
grande (800x600px);

3.6. Histéria do Municipio: Pagina com recursos para insercao de titulo,
texto, links e foto;

3.7. Informagoes gerais do Municipio: Possibilidade de cadastro de texto com
imagens para as seguintes paginas: Autoridades Municipais, Bancos, Casas
Lotéricas, Correios, Feiras Livres, Hotéis, Rankings da cidade, além de outras
paginas;

3.8. Simbolos: Pagina de apresentacdo do brasdo, bandeira (com a lei que a
estipulou) e hino, com possibilidade de digitacao de sua simbologia, link para
abrir as figuras e a musica do hino em formato MP3;

3.9. Culturais e Turisticos: Possibilidade de cadastro de
texto com fotos;

3.10. Aspectos Fisicos e Demograficos: Possibilidade de cadastro de texto,
link para abertura de figuras e fotos;

3.11. A Camara: Possibilidade de cadastro de texto com
fotos e videos;

3.12. Informagdes sobre os servigos prestados pela
Camara;

3.13. Pagina dedicada a cada um dos Vereadores, contendo informacoes, tais
como: nome do vereador, nome politico, data de nascimento, e-mail,
facebook, twitter, foto, telefones, status, profissao, partido, estado civil,
campo texto para digitacdo do curriculo, visualizacdo das noticias
relacionadas a ele e proposituras de sua autoria.

3.14. Pagina dedicada as Comissoes, contendo: tipo da Comissdo, Nome, Sigla,
Periodo, Atribuicdo, membros, cargos e proposituras de sua autoria.;

3.15. Pagina dedicada a Mesa Diretora, contendo: Periodo, Atribuicao,

membros, cargos e proposituras de sua autoria.
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3.16. Pagina dedicada as Legislaturas, contendo: Periodo, membros, cargos e
status.

3.17. Localizagao: Endereco com localizagdo e foto utilizando
ferramenta do Google;

3.18. Palavra do Presidente: Campo texto com
possibilidade de edigao;

3.19. Estrutura Funcional: Possibilidade de cadastro de texto contendo o
organograma da Camara;

3.20. Fale Conosco: Disponibilizar campos para preenchimento pelo internauta
como: nome, e-mail, telefone, assunto, mensagem e o destinatario
(Departamentos ou Secretarias) a ser enviada as informacdes. Devendo a
mensagem chegar no e-mail do destinatario escolhido;

3.21. Links Interessantes: Cadastro e exibicdo de diversos links, disponiveis
diretamente no menu, contendo a descricdo da pagina e hiperlink, com
possibilidade de abertura numa nova janela ou na mesma janela da pagina;

3.22. Servicos online: Referéncia para servigos disponiveis na Camara, tais
como: Portal da transparéncia, além de outros;

3.23. Telefones Uteis: Cadastramento e exibicdo dos nomes e telefones de
interesse separados por categoria;

3.24. Downloads: Cadastro e exibicao de arquivos para download, organizados
por titulo e descricdo;

3.25. Galerias: Cadastrar campo nome, periodo e fotos separados por categoria,
ex: Presidentes, Prefeitos. Possibilidade de alterar a ordenacao dos itens
listados e criar novos tipos de galerias;

3.26.Noticia

3.26.1. Publicacao de noticias, exibindo campo: titulo, resumo, data, autor, fonte,
texto e fotos;

3.26.2. Separar as noticias por tipo, exibindo-as separadas ou juntas. Criar uma

categoria de noticias para cada vereador e link dela em sua pagina;
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3.26.3. Noticias em Destaque: O usuario administrativo podera escolher quais as
noticias ficard em destaque na pagina principal, exibindo seu link e imagem
redimensionada automaticamente;

3.26.4. Noticias Rotativas: Exibicao de noticias escolhidas pelo administrador do
site que ficam trocando a cada 10 segundos, com destaque para a foto e o
titulo da noticia;

3.26.5. Listar as ultimas dez noticias na pagina principal do site com link
para as demais;

3.26.6. Possibilidade de inserir fotos em lote em uma noticia com
redimensionamento automatico;

3.26.7. Permitir que o usuario possa cadastrar noticias em um primeiro momento
e publica-la no site em um segundo momento;

3.26.8. Permitir que o Administrador possa agendar a data e hora da publicagao
de cada noticia;

3.26.9. Possibilidade de compartilhamento da noticia com o Facebook, Twiter,
WhatsApp, etc;

3.27. Mailling: Cadastramento dos e-mails dos internautas que desejam receber
e-mails com noticias disponibilizadas na home page, o envio das noticias deve
ser automatico;

3.28. Agenda de Eventos: Cadastro de todos os Eventos utilizando NOME,
DESCRICAO, DATA, HORA, LOCAL e possibilidade de inserir fotos;

3.29. Galeria de Fotos: Cadastro de albuns separados por categoria e exibicdo
de fotos e legendas;

3.30. Enquete: Cadastro e exibicao de enquetes com uma pergunta e até 5
opgoes de resposta;

3.31 Ao responder a enquete, a home page devera exibir automaticamente a
quantidade e o percentual de cada resposta; Controlar respostas pelo IP do
internauta;

3.32. Licitagdes: Cadastro e exibicao das licitagbes a serem abertas, com
exibicdo do TIPO, NUMERO, PROCESSO, OBJETO, MODALIDADE, DATA DE
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ENTREGA, DATA DE ABERTURA e HORA. Opgao para anexar diversos textos
identificados pela data e nome;

3.32.1. Possibilidade da empresa se cadastrar para baixar o edital e o usuario
administrador saber quais empresas tem interesse em participar daquela
licitacdo. Apds o cadastro, a empresa podera baixar outros arquivos
identificando-se com o CNPJ / CPF e senha;

3.33. Contas Publicas: Cadastro e exibicdo dos relatérios organizados na
seguinte sequéncia: por categoria, depois por ano e por ultimo o periodo. Os
relatdrios poderdo ser anexados ao seu cadastro independente do formato do
arquivo, ex: htm, pdf, doc etc;

3.34. Seguranca: Permitir a gestdo de diversos niveis de acesso através de
login (usudrio e senha) aos grupos de usuarios cadastrados, controlando
quais as paginas que o usuario podera acessar na area administrativa. Todas
as paginas do site deverao estar disponiveis na area administrativa do site,
possibilitando inserir, alterar ou excluir informagdes a qualquer momento.
Dar opgdo para gerar nova senha automaticamente, caso o usuario esquega;

3.35. Publicagao: Permitir que o usuario possa cadastrar uma informagao em
um primeiro momento e publica-la no site em um segundo momento;

3.36. Layout: Permitir aos usuarios a criacao de paginas especificando seu titulo,
texto e fotos, sem a intervencao da contratada, escolhendo o melhor
posicionamento do link de acesso na pagina inicial.

3.37 Servico de Informagoes ao Cidadao - SIC (Lei Federal
n°® 12.527/2011):

3.37.1 Possibilidade do cidadao se cadastrar e enviar mensagens pelo
site da Camara;

3.37.2 Possibilidade de os usuarios do sistema cadastrarem o cidadao utilizando
os campos: nome, CPF, endereco, e-mail, telefone e a solicitacao;

3.37.3 Cadastro da solicitagdao utilizando os campos: Tipo da solicitacdo e
descricao do assunto;

3.37.4 Geracao de numero de Protocolo automaticamente ao abrir uma

nova solicitagao;
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3.37.5 Disparo automatico de e-mail com os dados da solicitacdo para o
e-mail da Camara;

3.37.6 Possibilidade de o cidadao acompanhar por e-mail ou pelo site as
atualizagOes do status da sua solicitacdao e descricao do resultado;

3.37.7 Possibilidade de pesquisa para o usuario do sistema pelos
campos de cadastro;

3.38 Ouvidoria (Lei Federal n°® 12.527/2011):

3.38.1 Possibilidade do cidadao se cadastrar e enviar manifestagoes

(denuncias) através do site da Camara;

3.38.2 Possibilidade de os usuarios do sistema cadastrarem o cidadao utilizando

os campos: nome, CPF, endereco, e-mail, telefone e a manifestagao;

3.38.3 Cadastro da manifestagao utilizando os campos: Tipo de manifestacao,

resumo e descricao do assunto;

3.38.4 Geracdao de numero de Protocolo automaticamente ao enviar nova

manifestacgao;

3.38.5 Notificacdao via e-mail com os dados da manifestacao para o e-mail da

Camara;

3.38.6 Possibilidade de o cidadao acompanhar por e-mail ou pelo site as

atualizacOes do status da sua manifestacao;

3.38.7 Possibilidade de pesquisa para o usuario do sistema pelos campos de

cadastro;
3.39 Galeria Multimidia e Transmissao da Sessao:

3.39.1 Galeria Multimidia: A transmissdo sera realizada pelo Youtube, devendo
ter um link do canal na pagina TV Camara;

3.39.2 Permitir também que os videos fiquem na pagina do site disponiveis para

o internauta acessar;

3.40 Consulta Publica

3.41.1. O Sistema devera ter seu uso pela internet (WEB) e terd como objetivo a

votacao pela populacdo de temas relativos a matérias apresentadas pelo

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

Legislativo ou Executivo que sejam de carater de maior importancia e que
estejam evidéncia.

3.41.2. O internauta podera acessa-lo através da internet criar um login, votar os
mais variados temas, registrar seus comentarios e acompanhar os resultados
da votacao.

3.41.3. Cadastro do cidadao para votacao a partir de um login utilizando os campos
nome, endereco, e-mail e senha ou login pelo Facebook e outras redes sociais.

3.41.4. Opcao para refazer a senha caso tenha esquecido;

3.41.5. Disponibilizagao do assunto a ser votado utilizando os campos: titulo, texto
explicativo, imagem caracterizando o assunto, arquivos em PDF com mais
informacdes sobre o assunto a ser votado;

3.41.6. Exibir os assuntos a serem votados na pagina inicial do sistema e os
resultados de cada votacgao;

3.41.7. Disponibilizar pesquisa por assunto e tema;

3.41.8. Opcao de votar e alterar seu voto, registrar comentarios e acompanhar as
votagoes que participou;

3.41.9. Os comentarios deverdo ser exibidos na pagina da votacdo do assunto em
guestao;

3.41.10. Separacgao das Consultas EM ANDAMENTO e ENCERRADAS;

3.41.11. Visual moderno e facil navegacao;

3.41.12. Area administrativa para cadastro e gerenciamento dos assuntos a serem
votados.

3.41.13. Filtro de comentarios pelo administrador do sistema para disponibilizacao
ou ndo para o publico;

3.42 Escola Legislativa

3.42.1 Pagina texto com imagens detalhando o que é a Escola do Legislativo, seu
funcionamento, objetivo, institucional, legislacao, Eixos Tematicos e Projeto

Pedagogico;
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3.42.2 Disponibilizar uma pagina para os docentes interessados em ministrar
cursos na escola exibindo todos os requisitos necessarios para credenciamento

de profissionais interessados em realizar atividades docentes.

3.42.3 Relacionar as noticias da Escola Legislativa, exibindo-as na pagina inicial do

site e da Escola;

3.42.4 Possibilidade de pesquisar por palavra nas paginas de noticias, cursos, a

escola etc.

3.42.5 Possibilidade de se cadastrar os campos: assunto, tipo de curso, publico
alvo, duracgao, vagas, prazo de inscricao, datas e horarios das aulas, além de

seu contelido em texto e arquivos anexos em pagina especifica para o curso.

3.42.6 Disponibilizagao dos cursos em formato de tabela semelhante a uma
planilha, separando-os por quadros, ex: cursos com inscricdes abertas, em

andamento e encerradas.
3.42.7 Opgao para publicar o curso e despublicar;

3.42.8 Possibilidade de inscricao para os cursos pela internet pelos campos: nome,

data de nascimento, CPF, telefone, e-mail, escolaridade, profissao e cidade.

3.42.9 O sistema devera exibir as inscricdes em seus devidos cursos, possibilitando
ao usuario administrador fazer filtros de consulta, imprimir relatérios dos
inscritos em cada curso e confirmar a inscricdao com um envio de e-mail

automatico ao usuario inscrito.

3.42.10 Disponibilizar pagina de Fale conosco com os contatos possiveis e

formuldrio para envio de mensagens;

3.42.11 O aluno tera seu login e acesso aos cursos que estiver inscrito e opgao

para visualizar o material em formato texto, audio ou video.

III. CRONOGRAMA

1. Implantacdo, migracdo dos dados, parametrizacdo e treinamento dos

usuarios do Sistema de Gestao de Contelildo Documental em até 30 dias.
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2. Digitalizacao, organizacao e indexacao dos processos no sistema em 12

meses com entregas mensais.

3. Implantagcdao, migracao dos dados, parametrizacdo e treinamento dos

usuarios do Portal Web Site em até 30 dias.

IV. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

1. Para aferir o exato cumprimento das condicdes estabelecidas ANEXO - I do
presente Edital, a vencedora do certame devera apresentar presencialmente
em equipamento préprio, o atendimento de verificagao de conformidade com

os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério.

2. A verificagao de atendimento pelo objeto proposto pelas licitantes em suas
propostas, as condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos, se dara via
demonstracao pratica dos mesmos. Poderdo as licitantes, comparecer com
técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de
demonstracao solicitadas. (ANEXO XIV)

3. O atendimento aos requisitos descritos abaixo serao validados pela Equipe de
Apoio do Pregao, formada por representantes dos departamentos da
CONTRATANTE. A apresentacao nao podera ultrapassar o limite de até 6 horas

de duracao.

4. A demonstracao devera ocorrer em até 5 dias Uteis apds a sessdo do pregao de
forma presencial. Caso a empresa nao atenda a pelo menos 85% dos
requisitos da especificacdo técnica serd automaticamente desclassificada e
sera convocada a empresa segunda colocada para a demonstracdo e assim
sucessivamente. Os itens ndo atendidos dentro de um percentual de até 15%
deverao ser entregues em até 30 dias apos a assinatura do contrato podendo

ser prorrogado por mais 30 dias caso necessario e justificado.
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Pregao Presencial n° 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos
técnicos de informatica contemplando licenca de uso de um Software para
Gerenciamento de Conteiido Documental, transformacao de documentos
fisicos em eletronicos e disponibilizacdao de dados na internet, incluindo-
se a instalacgao,

conversao de dados, treinamento de usuarios,

customizacOes necessarias e atualizagoes.

inscrita no CNPJ sob

N0, e, , estabelecida
5 ,

no......... , telefone/fax N s ,e-
MaAIl e e , propde fornecer o objeto licitado, nos

seguintes precos e condicoes:

PROPOSTA DE PRECOS
. ] . Precos (R$)
i | D t . -
tem escricao dos servicos Unid Qtde Unitario | Total
Implantagcao de um Sistema | Parcela
1.1 ~ . 1
de Gestao Documental unica
Licenca de wuso de um
1.2 Sistema de Gestao Més 12
Documental
2.1 Inc;lexagao dos processos por Processos | 75.000
ate 5 campos
Digitalizacao dos
2.2 documentos em formato pdf | Paginas | 750.000
tamanho A4
2.3 Organl_zagao e higienizacao Caixas 1.000
das caixas
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3.1 Desenvolvimento de um Parcela 1
" Portal Web Site unica
Licenca de uso de um Portal n
3.2 Web Site Més 12

PRECO GLOBAL (R$):

Preco global por extenso:

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de implantacao do Item I: 30 (trinta) dias.

Prazo de conclusao do Item 2: 12 (doze) meses com entregas mensais.
Prazo de conclusao do Item 3: 30 dias

O prazo de validade de nossa proposta é de (xx) dias corridos, a contar da data da
abertura do Envelopes n°. 01 (PROPOSTA DE PRECOS);

Declaramos que o VALOR TOTAL DA PROPOSTA ¢ irreajustavel, e estao incluidos:
a) os tributos, fretes, alimentacao, estadia, encargos sociais;

b) as despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza; e,

c) todos os componentes de custo dos bens necessarios a perfeita satisfacao do

objeto desta licitagao.

Declaramos, que possuimos condicdes de atender os servicos estabelecidos no
prazo assinalado, de que o(s) preco(s) cotado(s) inclui(em) todos os custos e
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes desta
licitacdo, de que os e cotados atendem integralmente as especificacbes descritas
no Anexo - I deste edital, bem como seu compromisso de prestar os servicos que
Ihe for(em) adjudicado(s).

Declaramos, ainda, conhecer integralmente os termos do Edital do Pregao n©°

xxx/2023 e seus anexos, aos quais nos sujeitamos.

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO
Nome:

CPF N° RG N°

Endereco Comercial:

Telefone: Email:
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DADOS BANCARIOS
Banco: N° Banco:

Agéncia: Conta Corrente:

Ass. Responsavel / Repres. Legal
Cargo: CPF:

Carimbo da Empresa
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO III
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIGCOES DE HABILITAGAO
Pregao Presencial n° 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

Eu, (nome

completo), RG , representante legal da empresa

( razdo social da pessoa juridica), CNPJ n©°

, interessada em participar do Pregao n° 015/2023 da
Camara Municipal de Araras, declaro, sob as penas da Lei, que demos pleno
atendimento aos requisitos de habilitagao.

................................. f e de e de 2023

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO IV
DECLARACOES
Pregao Presencial n° 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL
a) Aceita todas as condicoes deste Pregao e das especificacdbes constantes do
Contrato, que integram este edital independente de sua transcricao;
b) Fornecerd a documentacao complementar que for julgada necessaria para
esclarecer duvidas de documentagao ou sobre a proposta apresentada;
c) Ndo esta inidonea perante o Poder Publico Federal, Estadual e Municipal;
d) Nao estd em processo de recuperacao judicial, caso contrario, devera observar
o item 4.2.3.2 deste edital.
e) Ndo esta em débito com a Prefeitura local (Araras-SP), se tratando de empresas
de fora da cidade.
f) Responde pela veracidade das informagoes constantes da documentagao e
proposta que apresenta;
g) Fornecerd, no local de sua aplicacao ou utilizacao, toda a mao-de-obra, materiais
e equipamentos, compativeis com o objeto do Contrato, requisitado pela
contratante;
h) Fornecera o objeto da licitacdo de acordo com as melhores técnicas disponiveis,
assumindo inteira responsabilidade pela sua execucao.
i) Nos precos ofertados estao inclusos todas as despesas diretas e indiretas, em

conformidade com as condicOes estabelecidas neste edital;

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO V
MODELO DE DECLARA(}AO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Pregao Presencial n° 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos de informatica contemplando licenca de uso de um
Software para Gerenciamento de Conteildo Documental, transformacao
de documentos fisicos em eletronicos e disponibilizacdo de dados na
internet, incluindo-se a instalacao, conversao de dados, treinamento de

usuarios, customizacoes necessarias e atualizagoes.

Pelo presente instrumento, a empresa (nome)
CNPJ no. , com sede na (rua,
avenida) , NO. , heste ato representada

por seu representante legal/procurador, que ao final subscreve, DECLARA, sob as
penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, de que se enquadra na situacdo de

(microempresa ou empresa de pequeno porte), nos

termos da Lei Complementar n. 123/06. Declara ainda que inexistem fatos

supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.

Local e data

(assinatura e identificacdo do responsavel legal pela licitante)
Nome:

RG:

Cargo:
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(assinatura e identificacdo do Contador da licitante)
Nome:

RG:

CRC:
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO VI
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
Pregao Presencial n° 015/2023
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

Eu,

(nome completo), RG , representante legal da empresa

( razdo social da pessoa juridica), CNPJ n©°

, interessada em participar do Pregao n° 015/2023 da

Camara Municipal de Araras, declaro, sob as penas da Lei, que inexiste
impedimento legal contra a empresa acima citada para licitar ou contratar com a

Administragao.

................................. f e de e de 2023,

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO VII
DECLARACI\O DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
Pregao Presencial n° 015/2023
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

Eu, (nome

completo), RG , representante legal da empresa

( razdo social da pessoa juridica), CNPJ n©°

, interessada em participar do Pregao Presencial n©

015/2023, realizada pela Camara Municipal de Araras, declaro, sob penas da Lei,
que, nos termos do art. 27, paragrafo 6° da Lei Federal n® 6544, de 22 de

novembro de 1989, a (razdo social da pessoa juridica)

encontra-se em situacao regular no Ministério do Trabalho, no que se refere a

observancia do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdao Federal.

................................. ;e de e de 2023,

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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(papel timbrado da licitante)
ANEXO VIII
DECLARACI\O DE NAO ENQUADRAMENTO DO ART. 101 DA LOMA.
Pregao Presencial n° 015/2023
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

Eu, (nome

completo), RG , representante legal da empresa

( razdo social da pessoa juridica), CNPJ n©°

, declaro, sob penas da Lei, que, essa empresa nao se

enquadra no artigo 101 da Lei Organica do Municipio de Araras.

Data

Assinatura
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(Em papel timbrado da empresa emitente)
ANEXO IX
MODELO - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

A (empresa) xxxxx, Estado de Sdo Paulo, inscrita no CNPJ sob nimero XxxxxxXx,
situada na Rua xxxxx, n% xx, Bairro: xxxxx, Cidade xxxxxx, atesta para os devidos
fins que a empresa xxxxxX, inscrita no CNPJ xxxx, com sede na Rua xxxxx, n° xx
- Centro, CEP xxxxx no Municipio de Sao Paulo - Estado de Sao Paulo, presta-nos
conforme Contrato xxx firmado em xx de xxxxx de 20xx, Processo Administrativo
no xxxxx, contrato xx, servico de xxxxxx, contemplando:

Descrigao:

O referido fornecimento de xxxxxx, vém sendo executado pontualmente, onde %
do contrato encontra-se executado.

Atestamos que o referido fornecimento, acima descrito vem sendo executado
satisfatoriamente em conformidade com as normas disciplinadas nas requisicoes
de compras, nao existindo em nossos registros, até a presente data, fatos que

desabonem sua conduta e responsabilidade com as obrigagdes assumidas.

Cidade/Estado, de de

Cargo / Dados da Empresa

(Razao Social, CNPJ, Endereco e Telefone)
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(papel timbrado do licitante)
ANEXO X
QUALIFICACAO DA PESSOA PARA ASSINAR O CONTRATO
Pregao Presencial n° 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Enderecgo residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura representante legal

Data
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(papel timbrado do licitante)
ANEXO XII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACZ\O TCE - SP
Pregao Presencial n° 015/2023
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N© (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo codpias das
manifestacoes de interesse, Despachos e Decisdbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdao n® 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n% 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando- se, a partir de entao, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco - residencial ou eletronico — ou telefones de
contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacgao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial Completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
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Nome:

Cargo:
CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail

pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o

endereco eletrbnico.

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

ANEXO XII
MINUTA DO CONTRATO
Pregao Presencial n° 015/2023
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS E
XXXXXXXXXXXXXX PARA O FIM QUE NELE DECLARA.

Por este instrumento de Contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS,
entidade publica sediada a Avenida Zurita, n® 181, Bairro Belvedere, nesta cidade
e Municipio de Araras, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ do M.F. sob o n©
51.324.705/0001-03, neste ato, representada por seu Presidente,
XXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, xxxxxxxx, portador do RG n® xxxxxxxx e do CPF n©
XXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de Sao Paulo,
na rua XxXxxxxxxx, Vice Presidente, XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXX, portador do RG n°
XXXXXXXX € CPF sob o0 n® xxxxxxxxX, residente e domiciliado nesta cidade de
Araras, Estado de S3o Paulo, na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € Secretario,
XXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, xxxxxx, portador do RG n° xxxxxxx e do CPF
sob N0 xxxxxxxxx, residente e domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de Sao
Paulo, na xxxxxxxxxxx, doravante designada CONTRATANTE, de outro lado a
empresa XXXXXXXXxXXxxxxxX, doravante denominada CONTRATADA, com endereco
A XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda sob no xxxxxxxxxxxx e Inscricao Estadual sob 0 n% xxxxxxxxxxx, neste
ato, representada pelo Sécio-Proprietario xxxxxxxxx, portador do RG n©°
XXXXXXXXXXX € CPF sob 0 n9 xxxxxxxxxxx, residente e domiciliado na cidade de
xxxxxxxx, Estado de Sdo Paulo, na Rua XXXXXXXXXXXXXX, 0 qual se regera pelas

clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - O presente ajuste tem por finalidade a Contratagao de empresa especializada
para prestacao de servicos técnicos de informatica contemplando licenca de uso

de um Software para Gerenciamento de Contelido Documental, transformacao de
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documentos fisicos em eletronicos e disponibilizacdo de dados na internet,
incluindo-se a instalacdo, conversdo de dados, treinamento de usuarios,
customizacgdes necessarias e atualizacoes., conforme especificacdoes, quantitativos
e condicoes constantes no Termo de Referéncia deste Edital (Anexo I) e da
proposta comercial da CONTRATADA encartada as fls. 000 do processo n©
000/2023 que, para todos os efeitos, fazem parte integrante deste Contrato.
CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGCAO

2.1 - A execucdo dos servicos efetuados pela Contratada devera ser
supervisionada e vistoriada por Gestor de Contrato designado pela Contratante e
aprovada pela Diretoria Administrativa e Financeira, dentro dos padroes exigidos.
CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO DE EXECUCAO

3.1 - O prazo para execucgdo sera conforme descrito a seguir:

Prazo de implantacao do Item I: 30 (trinta) dias.
Prazo de conclusao do Item II: 12 (doze) meses com entregas mensais.
Prazo de conclusao do Item III: 30 dias

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias a contar da data do
adimplemento de fornecimento do material e servigos adjudicados, com entrega e
instalacao das especificadas neste edital, para os itens I e III e, mensalmente para
o Item II, 7 (sete) dias apds a emissdo da Nota Fiscal e comprovacao do servigo
mensal prestado.

4.2 O recebimento dos servicos estara condicionado a observancia de suas
especificagdes técnicas, cabendo a verificagdo ao respectivo funcionario da unidade

recebedora, observando-se o disposto no artigo 73 da Lei Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA VISTORIA

5.1 — A Camara Municipal de Araras providenciara fiscalizacao e vistoria completa
do servico realizado pelo servidor designado como Gestor de Contrato, que emitira
relatorio a ser devidamente juntado a medicdo apresentada empresa contratada

pela Cadmara Municipal;
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5.2 - Constatada irregularidade na execucao do objeto contratual, esta Camara
Municipal, sem prejuizo das penalidades cabiveis, devera:

5.2.1 - Rejeitard no todo ou em parte se disser respeito a especificacao,
determinando sua substituicao/correcao;

5.2.2 - Na hipdtese de substituicdo/correcao, a Contratada devera fazé-lo, em
conformidade com a indicacao do profissional indicado pela Camara Municipal, no
prazo maximo de 10 (dez) dias da notificacdo por escrito, sem que isso signifique

novacao contratual, mantido o preco inicialmente contratado.

CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES
6.1 - Pelo nao cumprimento das condigdes ajustadas neste Contrato, a Contratada
sujeitar-se as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor mensal do Contrato, em caso
de falha ou reincidéncia de irregularidade nos servigos prestados.

c) Rescisao contratual por inexecugao total ou parcial do Contrato.

d) Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois)
anos;

e) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei,

perante a prépria autoridade que implicou a penalidade.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 - S3o obrigacdes da Contratada, além daquelas previstas neste Contrato:

a) Executar os servicos em conformidade com as especificagcdbes e condigoes
discriminadas no Anexo I do Pregao Presencial n® 015/2023;

b) Responsabilizar-se integralmente pelos materiais utilizados nos servigos

contratados, nos termos da legislacao vigente;
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c) Manter, durante toda a execucao deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitagao, nos termos do Inciso XIII, do art. 55 da Lei Federal 8.666/93;

d) Fornecer toda mao-de-obra necessaria e materiais para execucao dos servicos;
e) Fornecer equipamentos, transporte, cargas, seguro, limpeza durante a
execucao do servigo, arcar com despesas de taxas, impostos, inclusive alvaras,
ligagOes provisdrias e definitivas.

f) As relacdes empregador/empregado, concernentes ao controle de frequéncia,
disciplina, folha de pagamento e demais encargos;

g) Arcar com as despesas e encargos com o pessoal de sua contratacao, de
natureza trabalhista, previdenciaria, acidentaria, fiscal, protecdao individual,
transporte de pessoal e outras previstas em lei;

h) Atender as determinacdes da Contratante;

i) Recrutar mao-de-obra sempre que possivel, no municipio da Contratante;

j) Assumir integral responsabilidade por quaisquer danos decorrentes da realizagao
dos servigos, causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

k) A Contratada garantira pela qualidade dos produtos e execucao dos servigos
aplicados;

I) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados nos locais de trabalho;

m) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagao vigente;

0) Manter durante a execucdao do contrato todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

7.2 - Sao obrigacdoes da Contratante:

a) Promover os pagamentos nas datas exigiveis;

b) Fornecer a CONTRATADA as informacOes e condicdes necessarias a execugao

do objeto contratual;

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



m, _

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

T s ESTADO DE SAO PAULO e

c) Notificar a CONTRATADA, na eventualidade de execucao dos servicos em
desacordo com as obrigagcdes contratuais e orientacdes da CONTRATANTE,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas observadas.

7.3 - Os casos omissos neste contrato serdo regidos pela legislagdo vigente,

também contida no Codigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 - A Contratante, sem prejuizo da multa prevista na Clausula Sétima, podera
dar como rescindido este Contrato, se a Contratada infringir ou recusar-se a
cumprir quaisquer de suas Clausulas e condicdes, bem como se ocorrer uma das

hipéteses previstas no Artigo 78 da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteracOes.

CLAUSULA NONA - DO RECURSO E CREDITO PELO QUAL CORRERA A
DESPESA

9.1 - Fonte de Recursos: 01.110- Geral - Recursos proprios da Entidade e de livre
aplicacao.

9.2 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do crédito sob
classificagao n.° 3.3.90.40.00 - Outros Servigos De Tecnologia da Informacao e
Comunicagcao — Pessoa Juridica, na categoria 3.3.90.40.99 - Outros Servicos de

Tecnologia da Informacao e Comunicagao.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
10.1 - Fica eleito o Foro desta Comarca de Araras, Estado de Sao Paulo, com
renincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para solucdao de
eventuais litigios ou agoes originarias deste instrumento.

E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente em trés vias de
igual teor, na forma de legislacdao vigente e na presenca de duas testemunhas

abaixo, para que se produzam seus juridicos e legais efeitos.

Araras, XX de XXXXXXXXXX de 2024.
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Contratante

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

Presidente

Contratada

Testemunhas:
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(papel timbrado do licitante)
ANEXO XI
DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
Pregao Presencial n°® 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

CONTRATANTE:
CNPJ No:

CONTRATADA:

CNPJ NO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagao, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
e serao remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servicos de engenharia: Declaro(amos), na qualidade de
responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais
documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a
seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
e serao remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os

seus custos unitarios;

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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(papel timbrado do licitante)
ANEXO XIV
TABELA DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE
Pregao Presencial n°® 015/2023
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

ITEM I - SISTEMA DE GESTAO DE CONTEUDO DOCUMENTAL

SIM NAO

5. SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

5.1. As tarefas deverdao ser acessiveis especificamente

através de permissao de uso somente a usuarios autorizados.
Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca
devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta

ou também atualizacao dos dados);

5.4. O sistema devera permitir a customizagdo dos menus de
acesso as funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou

usuarios especificos

5.5. As transagdes devem ficar registradas permanentemente
(LOG) com a indicacdao do usuario, data, hora exata,
hostname e endereco IP. O sistema devera exibir como era a
informacao antes da alteracdo e como ficou depois, para
eventuais necessidades de auditoria posterior;

9. QUANTO A ACESSIBILIDADE

9.3. Devera contar com teclas de acesso para navegacdo em

todo conteldo. Este recurso permite acesso a todas as
informacdes do site através do teclado, desta forma, a
combinacao de teclas definida no sistema faz com que
pessoas com deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso

rapido as principais areas deste portal;
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9.4. Devera possuir controle do contraste da pagina, este
recurso possibilita uma melhor visualizacao do conteudo para

pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visdo.

9.6. Devera utilizar tecnologia para redimensionamento de
sua resolucao automaticamente, podendo ser utilizado em
PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;

12. DOCUMENTOS

12.1. Cadastramento de documentos e sub documentos dos

mais diversos tipos;

12.4. Permitir alterar a situacao e exclusdes de cadastros de

diversos documentos de uma sé vez;

12.6.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-
formatados para utilizacdo posterior na elaboragao de
matérias e outros tipos de documentos, permitindo assim a

padronizacao;

12.6.2. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no
sistema para preenchimento automatico destes modelos.
13. MANIPULACAO DE DOCUMENTOS

13.2. Permitir que o usuario envie o documento protocolado

para um departamento ou setor e tenha acesso aos detalhes

do tramite do documento protocolado;

13.3. Permitir que os usuarios elaborem os documentos, com

acesso restrito, e enviem via internet.

13.3.3. Permitir o recebimento dos documentos pela

secretaria e analise de seu teor antes do protocolo.

13.3.4. O Sistema devera a partir do arquivo anexado em
formato docx, converté-lo para pdf, carimba-lo com as
numeracdes recebidas e solicitar a senha para assina-lo
digitalmente para posterior envio ao Departamento de
Protocolo.

14. FLUXO DE TRABALHO
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14.1. Permitir tramitar um documento a partir dos seguintes
campos: Remetente, Destinatario, Data de envio, Data de

prazo, Objetivo, Resultado e Complemento.

14.2. Controlar o prazo dos tramites, informando a data de
envio, prazo de permanéncia e saida do documento. O célculo
da Data Prazo devera ocorrer de forma automatica,
informando apenas a quantidade de dias e serdo uteis ou
corridos. Caso sejam Uteis, o sistema devera pular finais de

semana, feriados, pontos facultativos e recessos;

14.3. Permitir a geragdao de novos documentos a partir do
cadastramento de um tramite ou o vinculo de um documento
ja cadastrado no sistema ao tramite de outro. Exemplo:

vincular um oficio ao tramite de um Projeto;

14.4. Permitir o tramite de um documento a varios
destinatarios, gerando automaticamente o tramite para os

destinatarios selecionados;

14.7. Permitir o direcionamento de tramites das matérias a
partir das regras predefinidas onde estardao vinculados ao
destinatario do envio e aos possiveis resultados. Exemplo: se
um processo for encaminhado para um departamento com o
objetivo de exarar parecer, sé podera constar no resultado se
o0 mesmo é favoravel ou contrario e para qual destinatario
podera ser encaminhado a seqguir;

15. PESQUISAS E IMPRESSAO

15.1. Permitir pesquisa e impressao por tipo de documento,

numero, palavras (ementa e texto), periodo de datas, autor,
processo, situacao, podendo combinar mais de um campo
também. Oferecer consulta por palavras baseadas em

A\Y n

“expressdao”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~7",

apostrofos e outros), parte da palavra, plural e singular.
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15.2. Gestao de prazos de documentos em tramite que
possibilite ao usuario saber quais sao os prazos vencidos e os
a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de
documento, periodo de vencimento e destino de tramite.
Caso o tramite ja tenha resposta, o documento ndo deve

aparecer no relatério.

15.4. Relagao por Desempenho de autor, exibindo a
quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas,

etc.

15.6. Relacao de processo por periodo, listando todos os

documentos que geraram processos, ordenando por niumero.

15.7. Visualizagao de todo o histoérico de tramite de processo,
em uma sé pagina, inclusive suas emendas, pareceres,

autografo, protocolo, lei e outros cadastros relacionados.

15.8. Emissao de Etiquetas de Processos a partir do cadastro,
listando os dados principais da Propositura, tais como:

numero, data, processo, assunto e autor.

15.10. Visualizagao e impressao de todos os detalhes de um
processo, ex: cadastro principal, tramites, dados de outros

documentos que fazem parte do processo, votacoes, etc.

15.13. As pesquisas deverao ser por todos os campos que
sao apresentados no formulario, podendo informar 01(um)
ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com
exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado,
selegao de registros nao coincidentes com os valores
pesquisados e ordenacao do resultado dos registros por
qualguer campo disponivel na listagem;

16. DIGITALIZACAO E GERACAO DE DOCUMENTOS

16.2. Permitir a inclusdao de diversos documentos em anexo,

nos formatos mais utilizados no mercado atual como: PDF,
DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;
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16.3. Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as
funcbes que forem cabiveis de aplicagdo desta
funcionalidade. Gerar assinatura eletronica para documentos
do formato pdf utilizando a certificacao digital tipo A3 (Smart
card ou token) como raiz certificadora ICP-BRASIL no
momento em que o usuario

achar oportuno, eliminando, desta forma, a impressao dos

mesmos em papel.

16.4. O sistema devera contar com a opgao de certificar
documentos em lote. Podendo selecionar diversos

documentos certificando-os de uma so vez.

16.5. Possibilitar a emissao de Certificados Digitais do tipo
Al, fora da hierarquia e da raiz certificadora da ICP-BRASIL,
destinados aos funcionarios internos, que possibilite o uso de
assinatura digital em documentos com tramite interno

somente;

16.6. Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo
(ACT), instalado no Brasil e que seguem as politicas da AC-
Raiz ICP-Brasil para obtencao de Carimbos do Tempo, ou
seja, um conjunto de atributos fornecidos pela parte confidvel
do tempo que, associado a uma assinatura digital, confere
provar a sua existéncia

em determinado periodo;

16.7. Possibilidade de gerar automaticamente um unico
arquivo pdf com todos os arquivos textos de um processo,
montando-o em ordem cronoldgica de data de inclusdao no
sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os
pareceres, emendas, autografo, oficio e Lei. O sistema devera
gerar um relatério para cada tramite que houver em formato
pdf assinado digitalmente e inseri-lo junto no processo

também obedecendo a ordem cronoldgica.
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16.8. Gerar um cddigo para cada documento certificado e
disponibilizar pesquisa via Internet para confirmagao de sua

autenticidade;

16.9. Gerar cddigo de barra bidimensional (QR Code) para os

documentos certificados;

16.10. Gerar os textos para edicao a partir do editor MS Word
em formato docx de forma integrada, sem downloads ou

uploads para edicao;

16.11. Fornecer suporte a digitalizacao de documentos em
formato pdf

informando o scanner a resolugdo e cor que devera ser
escaneada a imagem e salvando o arquivo automaticamente
em seu banco de dados indexando-o ao cadastro do

processo,

16.12. O sistema devera realizar a indexagao dos arquivos
para consulta textual (o sistema devera capturar o texto dos
arquivos PDF digitalizados como imagem a partir da
tecnologia OCR de forma automatica e integrada ao sistema)

tornando-os pesquisaveis;

16.13. Inclusdao ou exclusdao de paginas de documentos em
formato PDF, conforme o andamento dos processos pela

casa;

16.15. Permitir a inclusao em lote de arquivos externos,
desde que estejam nomeados com seu numero
individualmente para que o sistema consiga identificar e

indexar automaticamente estes arquivos ao seu cadastro;

16.16. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou
dados cadastrais na consulta do site no momento que achar

mais oportuno. Permitir publicar diversos documentos de

uma so vez;
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16.17. O sistema devera possibilitar a conversao de arquivos
docx para pdf ou html para posterior publicacao dos arquivos
para consulta pelo site.

17. REGISTRO DE ARQUIVO

17.1. Permitir o registro por niumero de Caixa, data de

arquivamento, localizacdo (corredor, armario, prateleira),
conteudo, e opgao para adicionar nas caixas documentos ja
cadastrados no sistema com vinculo direto para visualizacdo

dos dados do documento e detalhes do processo;

17.2. Permitir o cadastramento das caixas de documentos,
contendo o0s campos: numero de caixa, data de
arquivamento, localizacdo (corredor, armario, prateleira) e

conteudo (assunto).

17.4. O sistema devera ter opcao de inclusao de documentos
em lote nas caixas. Podendo-se incluir por exemplo todos os

requerimentos de um ano na mesma caixa de uma sé vez;

17.5. O sistema devera imprimir listagem com todas as

caixas arquivadas em um certo ano;

17.6. Possuir opgao para adicionar nas caixas documentos ja
cadastrados no sistema com vinculo direto para visualizagao

dos dados do documento e detalhes do processo;

17.7. Possuir registro de acervo historico contendo nimero,
data de registro, género, espécie documental, tipologia,
interessados / autoria, assunto / titulo, cronologia, dimensao,
procedéncia, materiais / técnicas, inventariantes,
observacdes, dados de catalogacao (fundo, numero de

catalogacao, grupo, série e subsérie);

17.8. Possuir controle de movimentacao do acervo, com os
campos: Processo / objeto, solicitante, data de saida, horario
de saida, data de devolucdo e horario da devolugdo e

observacao.
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17.9. Tabela de temporalidade:

17.9.1. Classificada no modelo funcional, conforme

orientacdes do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo;

17.9.2. Os Tipos de Documentos deverao conter o prazo de
guarda e destinacao, sendo que a temporalidade do arquivo
corrente devera possibilitar a indicacdao de término da
vigéncia por parte do usudrio, quando esta nao for

especificada em anos;

17.9.3. O sistema devera informar, através de relatério, quais
os documentos que devem ser descartados baseado na data

de arquivamento e prazo de guarda;

17.9.4. Também deverd gerar o Edital relacionando os
documentos que deverao ser descartados, conforme modelo
utilizado pela CONTRATANTE. No momento do descarte o

sistema devera registrar a data da ocorréncia.
18. CONSULTAS EXTERNAS

18.1. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo

(tramites, pareceres, votacdes, emendas, autdgrafos, etc.)
para consulta pelo site da CONTRATANTE;

18.2. Disponibilizar a Legislagao Municipal e suas alteragdes;

18.4. Disponibilizar consulta por numero, ano, data, bem
como por intervalo de numeros, ano e data (periodo),
assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de
documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.

19. TRAMITACAO ELETRONICA

19.6. Seguranga na tramitacdo: somente o destinatario do
tramite, podera dar o despacho ao tramite e encaminhar para

um Nnovo usuario;

19.7. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o

usuario tera acesso somente aos documentos que sejam de

sua autoria ou que tramitaram por ele;
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19.8. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuario
visualiza os documentos encaminhados a ele em sua Caixa
de Entrada e os enviados por ele nos Itens Enviados;

20. APLICATIVO PARA SMARTPHONE E TABLET

20.1. O aplicativo devera ser disponibilizado para os
dispositivos que executam os sistemas operacionais Android
(versdao minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas
respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para o usuario

que realizar a instalacao do mesmo;

20.4. Permitir a busca de Processos por palavra, numero,
periodo de apresentacao e situagao do documento. Também
devera trazer em seu resultado os campos citados acima e o

texto em formato .pdf, .doc, .docx ou .html;

20.5. Exibir a tramitacao completa de um determinado
processo, listando os campos: remente, destinatario, objetivo
da tramitacdao, data de envio, prazo de resposta, data de
resposta, resultado da tramitagao, links para os documentos
vinculados a tramitacao, bem como

complemento/observacgoes;

20.11. Permitir que o cidadao possa enviar mensagens para
a Camara solicitando informacdes referentes a um

determinado processo.

ITEM III - PORTAL WEB SITE SIM NAO
1. DA COMPATIBILIDADE - WEB

1.11. O site devera utilizar  tecnologia para
redimensionamento de sua resolucao automaticamente.
Podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou
Smartphones;

2. DA ACESSIBILIDADE
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2.1. O site devera ser acessivel a todos, para garantir esta
responsabilidade o site deve estar de acordo com as
Diretrizes de Acessibilidade para Conteldo Web (WCAG2);

2.3. O sijte deverd contar com teclas de acesso para
navegacdao em todo conteldo. Este recurso permite acesso a
todas informacdes do site através do teclado, desta forma, a
combinagao de teclas definida no site faz com que pessoas
com deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso rapido

as principais areas do portal;

2.5. As paginas de conteldo do site deverdo possuir botdes
que controlam o tamanho das letras, este recurso possibilita
a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do
computador;

3. DOS RECURSOS

3.1. Sistema de busca para localizar qualquer palavra

existente na base de dados do site, exibindo link para abrir a

pagina;

3.4. Os itens onde sera citado cadastro de textos deverao
disponibilizar um editor web, WYSIWYG (What You See Is
What You Get) cujo seu significado remete a “O que vocé
escreve sera representado igualmente no site”, com as
seguintes ferramentas: NEGRITO, ITALICO, SUBLINHADO,
TIPO DE LETRA, TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER
DIGITACAO OU REFAZER DIGITACAO, COPIAR, COLAR,
RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO TEXTO, inserir fotos e

videos;

3.13. Pagina dedicada a cada um dos Vereadores, contendo
informacdes, tais como: nome do vereador, nome politico,
data de nascimento, e-mail, facebook, twitter, foto, telefones,

status, profissdao, partido, estado civil, campo texto para

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =——

digitacdao do curriculo, visualizacdo das noticias relacionadas

a ele e proposituras de sua autoria.

3.14. Pagina dedicada as Comissdes, contendo: tipo da
Comissdao, Nome, Sigla, Periodo, Atribuicdo, membros,

cargos e proposituras de sua autoria.;

3.20. Fale Conosco: Disponibilizar campos para
preenchimento pelo internauta como: nome, e-mail,
telefone, assunto, mensagem e o] destinatario
(Departamentos ou Secretarias) a ser enviada as
informacdes. Devendo a mensagem chegar no e-mail do

destinatario escolhido;

3.26.1. Publicacdo de noticias, exibindo campo: titulo,

resumo, data, autor, fonte, texto e fotos;

3.26.2. Separar as noticias por tipo, exibindo-as separadas
ou juntas. Criar uma categoria de noticias para cada vereador

e link dela em sua pagina;

3.26.4. Noticias Rotativas: Exibicao de noticias escolhidas
pelo administrador do site que ficam trocando a cada 10

segundos, com destaque para a foto e o titulo da noticia;

3.26.6. Possibilidade de inserir fotos em lote em uma noticia
com

redimensionamento automatico;

3.26.8. Permitir que o Administrador possa agendar a data e

hora da publicacdao de cada noticia;

3.30. Enquete: Cadastro e exibicao de enquetes com uma

pergunta e até 5 opcGes de resposta;

3.31 Ao responder a enquete, a home page devera exibir
automaticamente a quantidade e o percentual de cada

resposta; Controlar respostas pelo IP do internauta;

3.32. Licitacoes: Cadastro e exibicao das licitacdes a serem
abertas, com exibicdo do TIPO, NUMERO, PROCESSO,
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OBJETO, MODALIDADE, DATA DE ENTREGA, DATA DE
ABERTURA e HORA. Opcao para anexar diversos textos

identificados pela data e nome;

3.32.1. Possibilidade da empresa se cadastrar para baixar o
edital e o usuario administrador saber quais empresas tem
interesse em participar daquela licitagdo. Apds o cadastro, a
empresa podera baixar outros arquivos identificando-se com
o CNPJ / CPF e senha;

3.33. Contas Publicas: Cadastro e exibicao dos relatdrios
organizados na seguinte sequéncia: por categoria, depois por
ano e por ultimo o periodo. Os relatérios poderdao ser
anexados ao seu cadastro independente do formato do

arquivo, ex: htm, pdf, doc etc;

3.34. Seguranca: Permitir a gestdo de diversos niveis de
acesso através de login (usuario e senha) aos grupos de
usuarios cadastrados, controlando quais as paginas que o
usuario podera acessar na area administrativa. Todas as
paginas do site deverdao estar disponiveis na area
administrativa do site, possibilitando inserir, alterar ou excluir
informacgodes a qualquer momento. Dar opgao para gerar nova
senha automaticamente, caso o usuario esqueca;

3.37 Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC (Lei Federal n® 12.527/2011):

3.37.2 Possibilidade de os usuarios do sistema cadastrarem

o cidadao utilizando os campos: nome, CPF, endereco, e-mail,

telefone e a solicitagao;

3.37.4 Geracdo de numero de Protocolo automaticamente ao

abrir uma nova solicitacao;

3.37.6 Possibilidade de o cidaddao acompanhar por e-mail ou
pelo site as atualizacdes do status da sua solicitacao e
descricao do resultado;

3.40 Consulta Publica
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3.41.2. O internauta podera acessa-lo através da internet
criar um login, votar os mais variados temas, registrar seus

comentarios e acompanhar os resultados da votacgao.

3.41.5. Disponibilizagao do assunto a ser votado utilizando os
campos: titulo, texto explicativo, imagem caracterizando o
assunto, arquivos em PDF com mais informagdes sobre o

assunto a ser votado;

3.41.6. Exibir os assuntos a serem votados na pagina inicial

do sistema e os resultados de cada votacao;

3.41.8. Opgcao de votar e alterar seu voto, registrar
comentarios e acompanhar as votagdes que participou;
3.41.10. Separagao das Consultas EM ANDAMENTO e
ENCERRADAS;

3.41.13. Filtro de comentarios pelo administrador do sistema

para disponibilizacdo ou nao para o publico;

3.42 Escola Legislativa

3.42.1 Pagina texto com imagens detalhando o que é a Escola
do Legislativo, seu funcionamento, objetivo, institucional,

legislacao, Eixos Tematicos e Projeto Pedagdgico;

3.42.2 Disponibilizar uma pagina para os docentes
interessados em ministrar cursos na escola exibindo todos os
requisitos necessarios para credenciamento de profissionais

interessados em realizar atividades docentes.

3.42.3 Relacionar as noticias da Escola Legislativa, exibindo-

as na pagina inicial do site e da Escola;

3.42.5 Possibilidade de se cadastrar os campos: assunto, tipo
de curso, publico alvo, duracao, vagas, prazo de inscricao,
datas e horarios das aulas, além de seu contelldo em texto e

arquivos anexos em pagina especifica para o curso.
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3.42.6 Disponibilizacdo dos cursos em formato de tabela
semelhante a uma planilha, separando-os por quadros, ex:

cursos com inscricoes abertas, em andamento e encerradas.

3.42.8 Possibilidade de inscricao para os cursos pela internet
pelos campos: nome, data de nascimento, CPF, telefone, e-

mail, escolaridade, profissao e cidade.

3.42.9 O sistema devera exibir as inscricdes em seus devidos
cursos, possibilitando ao usuario administrador fazer filtros
de consulta, imprimir relatérios dos inscritos em cada curso
e confirmar a inscrigdo com um envio de e-mail automatico

a0 usuario inscrito.

3.42.11 O aluno tera seu login e acesso aos cursos que
estiver inscrito e opgao para visualizar o material em formato

texto, audio ou video.
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